
МІНІСТЕРСТВО ВНУТРІШНІХ СПРАВ УКРАЇНИ 

ДОНЕЦЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ ВНУТРІШНІХ СПРАВ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕННЯ 

ПРО ФОРМИ ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ ОСВІТУ У  

ДОНЕЦЬКОМУ ДЕРЖАВНОМУ УНІВЕРСИТЕТІ ВНУТРІШНІХ СПРАВ 

 

 

 

 

 

 

 
СХВАЛЕНО 

на засіданні Вченої ради ДонДУВС 

від 07.08.2026, протокол № 17 

 

 

ВВЕДЕНО В ДІЮ 

наказом ДонДУВС 

від 07.08.2026 № 320 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Кропивницький – 2026



2 
 

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Положення про форми документів про вищу освіту у Донецькому 

державному університеті внутрішніх справ (далі – Положення) є внутрішнім 

нормативним документом, що визначає форми документів про вищу освіту та 

порядок їх видачі. 

1.2. Положення розроблене відповідно до Законів України «Про освіту», 

«Про вищу освіту», «Про академічну доброчесність», Постанови Кабінету 

Міністрів України «Про документи про вищу освіту (науковий ступінь)» 

від 09.09.2020 № 811 зі змінами, наказів Міністерства освіти i науки України 

«Про затвердження форм документів про вищу освіту (наукові ступені) та 

додатка до них, зразка академічної довідки» від 25.01.2021 № 102 зі змінами, 

«Про затвердження Методичних рекомендацій щодо опису документів про вищу 

освіту (наукові ступені) та додатка до них, академічної довідки та Методичних 

рекомендацій щодо заповнення додатка до диплома європейського зразка» 

від 10.02.2021 № 164 та з урахуванням Порядку замовлення, виготовлення, 

видачі, обліку документів про вищу освіту та додатків до дипломів 

європейського зразка, затвердженого наказом Міністерства освіти i науки 

України від 02.11.2020 № 1351, листа Міністерства освіти i науки України 

«Про особливості видачі академічних довідок» № 1/211-24 від 05.01.2024. 

1.3. Документи про вищу освіту, додатки до них та академічні довідки 

виготовляються відповідно до зразків та опису, визначених цим Положенням.  

1.4. Дія Положення поширюється на документи про вищу освіту (дипломи 

бакалавра, магістра, у тому числі з відзнакою; доктора філософії; дублікати 

дипломів молодшого спеціаліста, бакалавра, спеціаліста, магістра, у тому числі з 

відзнакою; доктора філософії), що виготовляються поліграфічним способом на 

спеціальних бланках та видаються у Донецькому державному університеті 

внутрішніх справ (далі – Університет). 

1.5. У цьому Положенні терміни вживаються у такому значенні: 

документ про вищу освіту (далі – диплом) – інформація (у тому числі 

персональні дані), сформована в Єдиній державній електронній базі освіти (далі 

– ЄДЕБО) згідно з переліком інформації, яка відтворюється в документах про 

вищу освіту державного зразка, визначена законодавством та відтворена на 

матеріальному носії поліграфічним способом про здобуті особою ступінь 

(освітньо-кваліфікаційний рівень), спеціальність (напрям підготовки), 

кваліфікацію; 

додаток до документа про вищу освіту (далі – додаток) – інформація 

(у тому числі персональні дані) щодо отриманої кваліфікації, відтворена на 

матеріальному носії, яка є невід’ємною частиною документа про вищу освіту та 

містить опис характеру, рівня, контексту, змісту і статусу навчання, яке було 

здійснене та завершене учасником освітнього процесу; 

дублікат диплома – другий або наступний примірник диплома, у якому 

відтворено інформацію з оригіналу диплома та який має однакову з оригіналом 

юридичну силу, що виготовлений повторно з підстав, визначених Порядком 

замовлення, виготовлення, видачі, обліку документів про вищу освіту та додатків 



3 
 

до дипломів європейського зразка, затвердженим наказом Міністерства освіти i 

науки України від 02.11.2020 № 1351 (далі – Порядок); 

дублікат додатка – другий або наступний примірник додатка, що 

замовляється, виготовляється, видається та обліковується відповідно до 

Порядку; 

реєстраційний номер диплома/додатка – сформований у ЄДЕБО 

унікальний (власний) номер диплома/додатка та їх дублікатів, що є його 

ідентифікатором у реєстрі ЄДЕБО; 

академічна довідка – це документ встановленого зразка, що містить 

інформацію про результати навчання, назви освітніх компонент (навчальних 

дисциплін), отримані оцінки і здобуту кількість кредитів ЄКТС здобувачем 

вищої освіти, який відрахований із Університету до завершення навчання за 

освітньою програмою. 

Інші терміни вживаються у значеннях, наведених у Законах України 

«Про освіту», «Про вищу освіту», «Про наукову і науково-технічну діяльність», 

«Про Національну поліцію», «Про академічну доброчесність», інших 

нормативно-правових актів з питань вищої освіти. 

1.6. Відповідальність за повноту, достовірність та актуальність 

інформації, що друкується в дипломах та додатках до них несуть директори 

навчально-наукових інститутів/інституту,  декани факультетів, завідувач 

відділення аспірантури (ад’юнктури) і докторантури. 

 

2. ФОРМА ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ ОСВІТУ  

ТА АКАДЕМІЧНОЇ ДОВІДКИ 

 

2.1. В Університеті видаються такі види дипломів: 

− диплом бакалавра (додаток 1); 

− диплом магістра (додаток 2) 

− диплом доктора філософії (додаток 3); 

− дублікат диплома молодшого спеціаліста (додаток 4); 

− дублікат диплома спеціаліста (додаток 5); 

2.2. В Університеті також видаються додатки до дипломів (додатки 6.1-

6.4) та академічні довідки (додаток 7). 

2.3. Форми (зміст, дизайн) бланків дипломів, додатків, академічної 

довідки затверджуються рішенням Вченої ради Університету. Допускається 

затвердження декількох зразків, що відрізняються, наприклад, кольором чи 

оформленням, зокрема для відзначення особливих досягнень та відзнак 

випускників. Перелік обов’язкової інформації, яка повинна міститись в 

дипломах, встановлена Постановою Кабінету Міністрів України 

«Про документи про вищу освіту (науковий ступінь)» від 09.09.2020 № 811 зі 

змінами. 

2.4. Дипломи з відзнакою, у тому числі дублікати дипломів з відзнакою, 

мають стандартну форму диплома та відрізняються написом «Диплом з 

відзнакою» в полі «Додаткова інформація». 
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2.5. Дипломи та академічні довідки оформлюються на бланках розміром 

формату А4 (210 x 297 мм) та виготовляються поліграфічним способом на папері 

щільністю 150 г/м2. Бланки додатка і академічних довідок мають розмір формату 

А4 або А3 (у складеному вигляді формат А4 (210 x 297 мм) та виготовляються 

поліграфічним способом на папері щільністю 80 г/м2. Текст, що зазначається у 

додатку і академічній довідці, друкується шрифтом з розміром не менше 

ніж 9 пт. 

2.6. Зображення офіційного логотипу Університету з написом «Донецький 

державний університет внутрішніх справ» розташовується: 

− на бланках дипломів, на зворотному боці бланку по центру (розмір 

логотипу 56 х 58 мм); 

− на бланках додатків/академічних довідок, на першій сторінці зліва на 

відстані 34 мм від верхнього та лівого країв аркуша (розмір логотипу 35 х 36 мм).  

2.7. Дипломи, додатки до дипломів та їх дублікати, що видаються 

Університетом, заповнюються двома мовами – українською та англійською, при 

цьому перевагу, у разі наявності будь-яких розбіжностей, має текст українською 

мовою. 

2.8. Текст, передбачений бланком диплома розміщується лише з 

лицьового боку бланка диплома та відтворюється друкарським способом. Текст 

на бланках додатка та академічної довідки розміщується з обох боків аркуша. 

2.9. Додаток та академічна довідка, яка викладена на двох і більше 

окремих аркушах, повинні бути прошиті або скріплені у спосіб, що 

унеможливлює їх роз’єднання без порушення їх цілісності, на них має бути 

зазначено кількість прошитих/скріплених, пронумерованих аркушів, 

проставлено підпис посадової (уповноваженої на підпис) особи та печатку 

Університету.  

2.10.  На кожній сторінці додатка до диплома в правому нижньому 

колонтитулі відтворюється реєстраційний номер та рік його видачі. Приклад: 

№ 1838232, 2026 рік. 

2.11. При оформленні дипломів, додатків, академічних довідок 

враховуються Правила проставлення апостиля на офіційних документах, 

призначених для використання на території інших держав, затверджені спільним 

наказом Міністерства закордонних справ України, Міністерства освіти і науки 

України, Міністерства юстиції України від 17.03.2023 № 125/209/293/139/999/5, 

зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 21.03.2023 за № 478/39534. 

2.12. У бланках дипломів, додатків, академічних довідок не допускаються 

рукописні дописи. Бланки дипломів, додатків, академічних довідок 

не ламінуються. 

2.13. У дипломах, додатках, академічних довідках власне ім’я та прізвище 

громадянина України пишеться українською мовою за зразком запису в 

документі, що посвідчує особу громадянина України. Написання власного імені 

та прізвища громадянина України англійською мовою узгоджується до моменту 

замовлення інформації, що відтворюється в дипломах, додатках, академічних 

довідках, в ЄДЕБО. 

2.14. Ректор (або уповноважена особа) Університету підписує дипломи, 
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додатки або академічні довідки власноруч. Зазначаються фактична посада, ім’я 

(ініціал імені), прізвище особи, яка підписала диплом, додаток або академічну 

довідку. Не допускається під час підписання дипломів, додатків, академічних 

довідок ставити прийменник «За» чи слеш перед найменуванням посади. 

Додавання до найменування посади керівника слів «Виконувач обов’язків» або 

«В.о.» здійснюється у разі заміщення керівника за наказом (розпорядженням). 

2.15. Інформація, зазначена в дипломі, додатку, академічній довідці, 

повинна відповідати інформації, зазначеній в ЄДЕБО. 

2.16. Дублікати дипломів, додатків, академічних довідок незалежно від 

дати видачі первинного документа, оформлюються Університетом на бланку, 

зразок якого є чинним на дату видачі дубліката. Внесення змін до бланку 

не допускається. 

 

3. ПОРЯДОК ЗАМОВЛЕННЯ, ВИГОТОВЛЕННЯ ТА ВИДАЧІ 

ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ ОСВІТУ 

 

3.1. Замовлення на формування інформації, що відтворюється в дипломах, 

створюються відповідальною особою в ЄДЕБО для осіб, яким до здобуття 

ступеня вищої освіти за певною спеціальністю залишається не більше тридцяти 

календарних днів, в межах ліцензованого обсягу, встановленого для 

Університету відповідно до ліцензій на провадження освітньої діяльності, та 

наявних сертифікатів про акредитацію. 

3.2. Підставою для створення замовлення є доповідна декана 

факультету/завідувача докторантури з відповідною резолюцією ректора 

Університету та інформація (у тому числі персональні дані) про особу, її 

навчання на відповідному рівні вищої освіти, що міститься в ЄДЕБО. Для осіб, 

які навчаються на умовах державного замовлення, в ЄДЕБО замовлення 

формується без зазначення їх персональних даних.  

3.3. Дипломи та додатки замовляються і видаються випускникам 

Університету, які виконали у повному обсязі акредитовану освітню програму та 

успішно склали атестацію. Для осіб, які здобувають вищу освіту за 

спеціальностями, за якими відповідно до законодавства передбачено проведення 

атестації у формі єдиного державного кваліфікаційного іспиту, в ЄДЕБО 

замовлення на формування інформації, що відтворюється в дипломі, 

створюється за умови успішного складення такого іспиту. 

3.4. Замовлення в ЄДЕБО інформації про дипломи формуються 

відповідальною особою Університету в електронній формі з накладанням 

електронного цифрового підпису цієї особи, електронного цифрового підпису 

ректора Університету та/або електронної печатки Університету. 

3.5. Оброблення в ЄДЕБО замовлень на отримання реєстраційних номерів 

для документів про вищу освіту та додатків до них забезпечується технічним 

адміністратором ЄДЕБО, результатом його обробки є можливість завантаження 

з ЄДЕБО інформації (серія та номер диплома/додатка до диплома, дата видачі 

тощо), що відтворюється в дипломі/додатку до диплома, в електронній формі. 

3.6. Інформація про випускників, які здобули освіту на умовах державного 
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замовлення, що міститься в дипломах та додатках до них, зберігається в 

Університеті та до ЄДЕБО не вноситься. 

3.7. Сформована в ЄДЕБО інформація про дипломи та номери додатків 

передається в електронному вигляді до навчально-наукових інститутів/ 

інституту, факультетів, відділення аспірантури (ад’юнктури) і докторантури 

особам, відповідальним за формування та виготовлення додатків.  

3.8. Відповідальність за формування та виготовлення дипломів 

покладається на відділ організації освітнього процесу Університету. 

3.9. Відповідальність за формування та виготовлення додатків, а також 

достовірність інформації, що друкується в дипломах та додатках, формулювання 

змісту і результатів навчання за кожною освітньою програмою/спеціальністю 

несуть директори навчально-наукових інститутів/інституту, декани факультетів, 

завідувач відділення аспірантури (ад’юнктури) і докторантури. 

3.10. Дипломи та додатки видаються випускникам Університету на 

підставі наказу Університету про оголошення рішення Екзаменаційної комісії 

щодо випуску здобувачів вищої освіти. 

3.11. Дипломи та додатки є документами суворої звітності, які 

реєструються в журналі реєстрації видачі документів про вищу освіту та 

видаються під особистий підпис особи, на ім’я якої диплом був виготовлений, 

або уповноваженого представника на підставі відповідної довіреності.  

3.12. Інформація про видані дипломи та додатки фіксується 

відповідальною особою Університету в ЄДЕБО. Невидані дипломи та додатки 

зберігаються у відповідальних осіб навчально-наукових інститутів/інституту, 

факультетів, відділення аспірантури (ад’юнктури) і докторантури.  

3.13. Дипломи та додатки, які не були видані протягом одного року від 

дати зазначеної в дипломі, а також в яких були виявлені помилки анулюються та 

знищуються у встановленому порядку. 

3.14. Особи, чиї дипломи та додатки були анульовані, мають право 

повторно їх замовити та отримати на підставі відповідної заяви. 

3.15. У разі встановлення наявності академічної плагіату, фабрикації чи 

фальсифікації у захищеній здобувачем дисертації є підставою для припинення 

дії рішення разової спеціалізованої вченої ради про присудження йому ступеня 

доктора філософії та видачу відповідного диплома. 

 

4. ПОРЯДОК ВИГОТОВЛЕННЯ ТА ВИДАЧІ ДУБЛІКАТІВ 

ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ ОСВІТУ 

 

4.1. Університет виготовляє Дублікат документа про вищу освіту у разі: 

− втрати, викрадення диплома та/або додатка; 

− пошкодження диплома та/або додатка, що призвело до порушення 

цілісності інформації;  

− якщо після внесення до ЄДЕБО інформації про видачу диплома та/або 

додатка виявлено помилки в інформації, що відтворюється в документі про вищу 

освіту; 

− невідповідності диплома та/або додатка формі (зразку), встановленій 
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на дату його видачі; 

− неможливості встановити інформацію, що необхідна, зокрема, для 

формування документа про вищу освіту до міжнародного обігу, проставлення 

апостилю та/або його легалізації, через втрату, знищення чи недоступність 

архівів закладу освіти; 

− з інших причин визначених законом. 

4.2. Дублікат диплома та/або додатка виготовляється за письмовою 

заявою особи, на ім’я якої було видано документ про вищу освіту, що подається 

нею особисто або через уповноваженого представника до Університету. До заяви 

додаються згода на обробку персональних даних та копії таких документів: 

документа, що підтверджує особу, довідки про реєстраційний номер облікової 

картки платника податків, а також, за наявності у заявника, закордонного 

паспорту і диплома та/або додатка, дублікати яких замовляються тощо.  

4.3. У заяві на виготовлення дубліката зазначається: 

− прізвище, ім’я, по батькові (за наявності), дата народження; 

− серія (за наявності), номер, ким і коли видано документ, що посвідчує 

особу та підтверджує громадянство України, або документ, що посвідчує особу 

та підтверджує її спеціальний статус; 

− реєстраційний номер облікової картки платника податків (за 

наявності); 

− місце проживання, номер телефону (за наявності) особи, на ім’я якої 

було видано документ про вищу освіту; 

− найменування закладу освіти та рік його закінчення; 

− назва документа про вищу освіту, дублікат якого замовляється; 

− найменування спеціальності (напряму підготовки, освітньої 

програми), причина замовлення дубліката документа про вищу освіту; 

− інші відомості, які особа, на ім'я якої було видано документ про вищу 

освіту, вважає суттєвими для отримання дубліката. 

4.4. У правому верхньому куті дубліката диплома, додатка до диплома 

друкарським способом проставляється відмітка «Дублікат/Dublicate». 

4.5. Виготовлення дублікатів диплома, додатка до диплома здійснюється 

як правило протягом 20 робочих днів з дати реєстрації заяви від власника 

втраченого чи пошкодженого диплома та/або додатка та подання ним усіх 

необхідних документів. 

4.6. В інформації, що відтворюється в дублікаті диплома, додатка до 

диплома зазначається новий реєстраційний номер, дата видачі дубліката, 

найменування, яке мав Університет на дату закінчення його випускником. При 

цьому підписантом дубліката зазначається ректор, або уповноважена особа 

Університету, який створив замовлення на формування інформації, що 

відтворюється в дублікаті із зазначенням дати видачі дубліката. 

4.7. Інформація щодо диплома, додатка до диплома, дублікат якого 

замовляється, автоматично анулюється в ЄДЕБО, у тому числі в Реєстрі, 

одночасно з включенням до Реєстру дубліката документа про вищу освіту. 

4.8. Видача документів про вищу освіту (дублікатів документів) 
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здійснюється на підставі наказу ректора Університету та засвідчується в журналі 

реєстрації видачі документів про вищу освіту підписами як особи, яка видала 

такий документ, так і особи, яка його отримала. Оригінали документів про вищу 

освіту та додатків до них, у тому числі їх дублікати отримуються особисто під 

підпис. Інші способи отримання, у тому числі пересилання поштою, 

не допускаються. 

4.9. Відповідальна особа закладу освіти вносить до ЄДЕБО інформацію 

про видачу дубліката диплома протягом 5 робочих днів від дати його фактичної 

видачі.  

 

5. ПОРЯДОК ВИГОТОВЛЕННЯ ТА ВИДАЧІ  

АКАДЕМІЧНОЇ ДОВІДКИ 

 

5.1. Здобувачу вищої освіти, який був відрахований з Університету до 

завершення навчання видається академічна довідка встановленого зразка, що 

містить інформацію про результати навчання, назви освітніх компонентів, 

отримані оцінки та кількість кредитів ЄКТС. 

5.2. Особі, яка відрахована із закладу вищої освіти у порядку, визначеному 

цим Положенням, видається академічна довідка. 

5.3. Академічна довідка не видається у разі відрахування у зв’язку із 

завершенням навчання за відповідною освітньою програмою, а також у разі, 

якщо особа не приступила до занять, або немає позитивних результатів навчання. 

5.4. Академічна довідка виготовляється відповідальними особами 

навчально-наукових інститутів/інституту, факультетів, відділення аспірантури 

(ад’юнктури) і докторантури протягом 10 днів з дня отримання заяви здобувача 

вищої освіти. 

5.5. Академічна довідка (оригінал) видається відрахованій особі особисто, 

а копія довідки вкладається до відповідної навчальної справи здобувача вищої 

освіти. За необхідності, отримати академічну довідку може уповноважений 

представник на підставі відповідної довіреності. Оригінали академічних довідок, 

у тому числі їх дублікати отримуються особисто під підпис. Інші способи 

отримання, у тому числі пересилання поштою, не допускаються. 

5.6. Облік виданих академічних довідок здійснюється у відповідному 

Журналі реєстрації видачі академічних довідок, який зберігається в навчально-

наукових інститутах/інституті, факультетах, відділенні аспірантури 

(ад’юнктури) і докторантури. 

5.7. Виготовлена та невидана академічна довідка зберігається в навчально-

науковому інституті/інституті, факультеті, відділенні аспірантури (ад’юнктури) 

і докторантури протягом одного року від дати реєстрації академічної довідки. 

5.8. У разі втрати (загублення, знищення) або пошкодження академічної 

довідки, особі, на чиє ім’я була видана академічна довідка на підставі заяви 

видається дублікат з поміткою в правому верхньому куті першої сторінки 

академічної довідки «Дублікат/Dublicate» та проводиться реєстрація в Журналі 

реєстрації видачі академічних довідок з приміткою «Дублікат». 
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6. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

6.1. Положення набуває чинності з моменту його введення в дію наказом 

ректора. 

6.2. Зміни та доповнення до Положення вносяться та схвалюється 

Вченою радою Університету у тому ж порядку, що й саме Положення. 

 

 

Відділ організації освітнього процесу  
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Додаток 1 

 

ФОРМА ДИПЛОМА БАКАЛАВРА 
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Додаток 2 

 

ФОРМА ДИПЛОМА МАГІСТРА 
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Додаток 3 

 

ФОРМА ДИПЛОМА ДОКТОРА ФІЛОСОФІЇ 
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Додаток 4 

 

ФОРМА ДИПЛОМА МОЛОДШОГО СПЕЦІАЛІСТА 
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Додаток 5 

 

ФОРМА ДИПЛОМА СПЕЦІАЛІСТА 
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Додаток 6.1 
 

ФОРМА ДОДАТКА ДО ДИПЛОМА БАКАЛАВРА
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Додаток 6.2 
 

ФОРМА ДОДАТКА ДО ДИПЛОМА МАГІСТРА 
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Додаток 6.3 
 

ФОРМА ДОДАТКА ДО ДИПЛОМА ДОКТОРА ФІЛОСОФІЇ 
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Додаток 6.4 
 

ФОРМА ДУБЛІКАТА ДОДАТКА ДО ДИПЛОМА СПЕЦІАЛІСТА 
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Додаток 7 
 

ФОРМА АКАДЕМІЧНОЇ ДОВІДКИ 
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