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1. ВСТУП 

 

1.1. Опис навчальної дисципліни 

 

Найменування показників  

Характеристика навчальної дисципліни 

денна форма  

навчання 

заочна форма 

навчання 

Статус навчальної дисципліни: обов’язкова 

Мова викладання, навчання та 

оцінювання 
українська 

Рік підготовки: 1-й 1-й 

Семестр: 1-й 1-й 

Кількість кредитів ЄКТС / годин 3/90 

Модулів: 1 

Змістових модулів: 4 

Лекції: 8 годин 2 години 

Семінарські: 10 годин  

Практичні: 22 години 10 годин 

Самостійна робота: 50 годин 78 годин 

Індивідуальні завдання (курсова 

робота):  
не передбачено 

Підсумковий семестровий 

контроль: 
залік 

Співвідношення кількості годин 

аудиторних занять до самостійної 

роботи становить: 

1:1 1:7 

 

  1.2. Мета та завдання навчальної дисципліни 

 

Мета: підготовка висококваліфікованих фахівців та фахівчинь 

правоохоронної діяльності для реалізації завдань Національної поліції 

України у сфері забезпечення охорони прав і свобод людини, інтересів 

суспільства і держави, протидії злочинності, підтримання публічної безпеки і 

порядку з високим рівнем інформаційної культури, які мають теоретичні 

знання і практичні навички застосування системних і прикладних програм, 

мережних інформаційних технологій, вміють застосовувати знання у 

практичних ситуаціях для критичного та системного аналізу правових явищ. 

Завдання: оволодіти теоретичними знаннями з основ правової 

інформатики, апаратного та програмного забезпечення персональних 

комп’ютерів, основ захисту комп’ютерної інформації, вміти застосувати 



можливості пакету прикладного програмного забезпечення MS Office для 

реалізації задач правоохоронної діяльності,  вміти застосовувати комп’ютерні 

технології, інформаційно-пошукові системи та бази даних для виявлення та 

протидії злочинності, вміти організовувати пошук правової інформації у 

глобальній мережі Internet. 

1.3. Передумови для вивчення навчальної дисципліни 

Навчальна дисципліна є вихідною. Компетентності сформовані під час 

її вивчення в подальшому будуть використовуватися під час опанування 

таких дисциплін, як: «Юридичне документознавство» 

2. РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ ЗА ДИСЦИПЛІНОЮ

Результати навчання дисципліни 
Програмні результати навчання 

ПРН 3 ПРН 8 ПРН 9 ПРН 14 ПРН 21 

Знати етапи розвитку 

інформаційних технологій, вміти 

користуватися прикладними 

комп’ютерними програмами для 

вирішення професійних завдань, 

аналізувати та приймати рішення 

щодо їх застосування у 

професійній діяльності 

+ + + 

Знати основи та технології захисту 

комп’ютерної інформації  

+ + 

Знати зміст понять правова 

інформація та правова 

інформатика, комп’ютерні 

технології підготовки і 

транспортування правових 

документів 

+ + + + 

Вміти застосовувати можливості 

використання пакета Microsoft 

Office для створення та аналізу 

юридичних документів  

+ + + + + 

Вміти організовувати пошук і 

аналіз  правової інформації у 

глобальній мережі Internet 

+ + + + 



3. СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
Назви змістових модулів і тем Кількість годин 

денна форма заочна форма 
усьо

го  

у тому числі усьо

го  

у тому числі 

Л пр с інд ср л п/с Лаб інд Ср 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

Модуль 1  

Змістовий модуль 1. Апаратне та програмне забезпечення персональних комп’ютерів 

Тема 1. Основи інформатики і 

правової інформатики 8 2 
- 

 

2 

 

- 

 
6 10 2 

- 

 

- 

 

- 

 
8 

Тема 2. Операційні системи. 

Робота в середовищі Windows. 

Захист інформації в ОС. 

12 2 2   6 10  -   8 

Разом за змістовим модулем  18 4 2 2 - 12 20 2 - - - 16 

Змістовий модуль 2. Комп’ютерні технології у підготовці юридичних документів 

Тема 3. Застосування програм 

пакета MS Office. Текстовий 

редактор MS Word 

24 

 

2 

 

6 2 - 10 24 

 

- 

 

4 - - 20 

Тема 4. Технології сканування та 

розпізнавання текстових 

документів. Програма Fine 

Reader  

2 - - - - 2 2 - - - - 2 

Тема 5. Системи електронного 

перекладу тексту 
2 - - - - 2 2 - - - - 2 

Тема 6. Технологія опрацювання 

матеріалів засобами Microsoft 

Office Excel  

14 - 4 2 - 6 14 - 2 - - 12 

Тема 7. Технологія створення, 

редагування і управління 

об’єктами бази даних MS Access  
8 - -  - 4 10 - - - - 10 

Разом за змістовим модулем 46 2 10 4 - 24 52 - 6 - - 46 

Змістовий модуль 3. Мультимедійні і мережеві технології 

Тема 8.  Технологія створення, 

редагування та показу 

презентацій засобами програми 

MS Power Point.  

6 - 

 

2 

 

 

2 

 

 

- 

 

4 6 - 

 

- 

 

 

- 

 

 

- 

 

6 

Тема 9. Технологія обробки фото 

та відео  
4 - 2 - - - 2 - - - - 2 

Тема 10. Мережеві інформаційні 

технології. Робота у Всесвітній 

мережі 

8 
2 

 
4 

2 

 

- 

 
2 6 - 2 - - 6 

Разом за змістовим модулем 18 2 8 4 - 6 14 - - - - 14 

Змістовий модуль 4. Використання інформаційно-комп’ютерних технологій для 

вирішення задач правоохоронної діяльності 

Тема 11. Спільне використання 

документів Google Диск 
8 - 2 - - 6 4 - 2 - - 2 

Разом за змістовим модулем 4 8 - - - - 6 4 - - - - 2 

Усього годин 90 8 22 10 - 50 90 2 10 - - 78 

 

 



4. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
 

Модуль 1 

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 1. АПАРАТНЕ ТА ПРОГРАМНЕ 

ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ПЕРСОНАЛЬНИХ КОМП’ЮТЕРІВ 

 

Тема 1. Основи інформатики і правової інформатики 

Основні поняття правової інформатики. Апаратне та програмне 

забезпечення персональних комп’ютерів. Інформація, властивості. Форми і 

засоби передачі інформації. Вимірювання інформації. Поняття інформаційної 

системи. Структура інформаційної системи. Класифікація інформаційних 

систем. Основи побудови та функціонування ПЕОМ. Логічна схема ЕОМ. 

Апаратна та програмна складові ПК. Пристрої введення / виведення даних. 

Прикладне програмне забезпечення та його типи. 

 

Тема 2. Операційні системи. Робота в середовищі Windows 

Робота з інтерфейсом операційної оболонки Windows. Проблеми 

інформаційної безпеки. Комп’ютерні мережі. Робота з об'єктами WINDOWS 

з використанням Цей комп'ютер та Провідник.  Сервісні програми  ОС 

WINDOWS. Архівація файлів. Боротьба з комп’ютерними вірусами. Захист 

інформації, антивірусні програми. Сучасні автоматизовані системи обробки 

інформації. 

 

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 2. КОМП’ЮТЕРНІ ТЕХНОЛОГІЇ У 

ПІДГОТОВЦІ ЮРИДИЧНИХ ДОКУМЕНТІВ 

 

Тема 3. Застосування програм пакета MS Office. Текстовий редактор  

MS Word 

Пакет прикладного програмного забезпечення MS Office. Інтерфейс 

текстового процесора MS  Word. Робота з документами. Вимоги до друку 

документів у MS  Word. Форматування тексту. Робота з об’єктами Microsoft 

Word. Стилі. Шаблони. Структурування документа. Робота  з колонтитулами. 

Нумерація сторінок. Форматування символів, абзаців та  розбиття тексту на 

колонки. Використання табуляції, буквиці та регістрів. Форматування тексту 

в текстовому редакторі MS Word. Створення та редагування таблиць в 

текстовому редакторі. Технологія впровадження  графічних об’єктів, 

малюнків, схем, SmartArt. Використання гіперпосилань у документах. 

Створення автоматичного змісту.  Підготовка документу до друку. 

Друк  документу. Редактор формул, «Объект Формула», Microsoft Equation. 

Створення шаблону документів та титульних сторінок засобами MS Word . 

Технологія впровадження в текстовий документ математичних формул, 

організаційних діаграм, таблиць, графічних об’єктів. 

 

 



Тема 4. Технології сканування та розпізнавання текстових документів. 

Програма Fine Reader  

Вікно програми FineReader. Панелі інструментів. Сканування та 

розпізнавання тексту документа. Підготовка документу до друку. 

 

Тема 5. Системи електронного перекладу тексту 

Напрями перекладу. Сучасні програми - перекладачі. Технологія 

електронного перекладу засобами програми Pragma. 

Тема 6. Технологія опрацювання матеріалів засобами Microsoft Office 

Excel  

Табличний процесор Microsoft Excel. Поняття електронної таблиці 

(ЕТ). Основні елементи ЕТ. Типи даних в ЕТ. Уведення, редагування та 

опрацювання табличної інформації. Різновиди діаграм та їх побудова. 

Табличний процесор Microsoft Excel. Обчислення та розрахунки в таблицях. 

Табличний процесор Microsoft Excel. Логічні функції та їх застосування. 

Статистичні функції Microsoft Excel та технологія їх застосування. Робота зі 

статистичними функціями. Сортування та фільтрація даних. Електронні 

таблиці MS Excel. Створення, редагування та збереження таблиць. 

Підготовка даних та побудова діаграм і графіків функцій. 

Тема 7. Технологія створення, редагування і управління об’єктами бази 

даних MS Access 

 Бази даних Access. Створення баз даних юридичного призначення у 

програмі MS Access. Створення таблиць в режимі Конструктора. Типи даних. 

ACCESS. Створення форм та  запитів для пошуку інформації в базі даних. 

Оформлення звітів. Експорт, імпорт та зв’язування об’єктів у середовищі 

інтегрованого пакету MS Office. Проектування та створення бази даних. 

Визначення взаємозв’язків між таблицями. 

 

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 3. МУЛЬТИМЕДІЙНІ І МЕРЕЖЕВІ 

ТЕХНОЛОГІЇ 

Тема 8.  Технологія створення, редагування та показу презентацій 

засобами програми MS Power Point 

 Робота з елементами презентації. Настройка ефектів анімації. 

Настройка презентації. Створення варіантів демонстрації існуючої 

презентації. Сучасні інформаційні технології. Програмно-технологічний 

комплекс на основі SMART Board 

 

Тема 9. Технологія обробки фото та відео 

Робота з програмними комплексами поліпшення відео- та фото-

зображень. Застосування програми Faces для створення фотороботу людини. 

 

Тема 10. Мережеві інформаційні технології . Робота у Всесвітній мережі 

Технологія роботи з електронною поштою. Поштові послуги мережі 

Інтернет. Технологія пошуку інформації в мережі Інтернет. Популярні 



пошукові сервери. Портали. Використання Google сервісів та хмарних 

технологій. 

Поняття кібербезпеки, кібербезпека в умовах воєнного стану (поняття 

кібербезпеки та кібергігієни; кібербезпека в умовах воєнного стану; аспекти 

підвищення ефективності боротьби з кіберзлочинністю в умовах дії воєнного 

стану; інформаційні технології в протидії актуальним загрозам для 

цивільного населення на територіях, що зазнали збройної агресії). 

Інформаційна безпека в умовах воєнного стану. Технології емоційного 

та інформаційного маніпулювання у сучасних цифрових сервісах. 

 

ЗМІСТОВИЙ МОДУЛЬ 4. ВИКОРИСТАННЯ ІНФОРМАЦІЙНО-

КОМП’ЮТЕРНИХ ТЕХНОЛОГІЙ ДЛЯ ВИРІШЕННЯ ЗАДАЧ 

ПРАВООХОРОННОЇ ДІЯЛЬНОСТІ 

 

Тема 11. Спільне використання документів Google Диск  

Створення шаблонів юридичних документів засобами Google. 

Використання Google сервісів під час розкриття та протидії злочинам.  

 

5. ПОРЯДОК ОЦІНЮВАННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ 

 

5.1. Методи навчання 

 

Під час проведення навчальних занять можуть застосовуватися такі 

методи: 

– словесні методи навчання; 

– наочні методи навчання; 

– практичні методи навчання; 

– проблемно-пошукові методи навчання; 

– активні методи навчання. 

 

5.2. Порядок оцінювання результатів навчання 

 

5.2.1. Поточне оцінювання знань Здобувачів на денній та заочній 

формах здобуття вищої освіти в Університеті здійснюється за 4-бальною 

системою, де 5 балів відповідає оцінці «відмінно», 4 бали відповідає оцінці 

«добре», 3 бали відповідає оцінці «задовільно», 0 балів відповідає оцінці 

«незадовільно». 

 

5.2.2. Підсумкове/семестрове оцінювання знань Здобувачів за 

результатами вивчення освітніх компонент на денній та заочній формах 

здобуття вищої освіти в Університеті здійснюється за 100-бальною 

уніфікованою системою, яка поширюється на всі навчальні дисципліни 

незалежно від обсягу та тривалості викладання. Розподіл балів за формами 

організації освітнього процесу наведений в таблиці (див. Таблицю 1).  

 



Таблиця 1. Розподіл балів за формами організації освітнього процесу. 

 
Денна форма Заочна форма 

Аудиторна робота – 40 балів Аудиторна робота – 20 балів  

Самостійна робота – 20 балів Самостійна робота – 40 балів 

Залік/екзамен – 40 балів Залік/екзамен – 40 балів  

Усього за навчальну дисципліну – 100 балів Усього за навчальну дисципліну – 100 балів 

 

5.2.3. Для денної форми навчання поточна успішність (кількість балів) 

Здобувачів за аудиторну роботу (на семінарських та практичних заняттях) 

визначається за такою формулою:  

 

 

 

 

 

 

поточна успішність (кількість балів) Здобувачів за аудиторну роботу (на 

семінарських та практичних заняттях), для яких оцінювання результатів 

навчання здійснюється за контрольними нормативами, визначається за такою 

формулою:  

 

 

 

 

 

 

Коефіцієнт максимально можливого балу за аудиторну роботу, який 

для денної форми навчання складає 8, визначається шляхом ділення 

максимального балу за аудиторну роботу на максимально можливу оцінку 

(40/5=8). 

Розподіл 20 балів за самостійну роботу визначається рішенням кафедри 

з урахуванням змісту запропонованих у методичних рекомендаціях завдань 

на її виконання. 

 

5.2.4. Для заочної форми навчання поточна успішність (кількість балів) 

Здобувачів за аудиторну роботу (на семінарських та практичних заняттях) 

визначається за такою формулою:  

 

 

 

 

 

 

поточна успішність (кількість балів) Здобувачів за аудиторну роботу (на 

семінарських та практичних заняттях), для яких оцінювання результатів 

АР = 

сума всіх отриманих оцінок за аудиторну 

роботу 
* 8 = 

кількість аудиторних занять за семестр за 

аудиторну роботу 

АР = 

сума всіх отриманих оцінок за аудиторну 

роботу 
* 8 = 

кількість нормативів за семестр за аудиторну 

роботу 

АР = 

сума всіх отриманих оцінок за аудиторну 

роботу 
* 4 = 

кількість аудиторних занять за семестр за 

аудиторну роботу 



навчання здійснюється за контрольними нормативами, визначається за такою 

формулою:  

 

 

 

 

 

 

Коефіцієнт максимально можливого балу за аудиторну роботу, який 

для заочної форми навчання складає 4, визначається шляхом ділення 

максимального балу за аудиторну роботу на максимально можливу оцінку 

(20/5=4). 

Розподіл 40 балів за самостійну роботу визначається рішенням кафедри 

з урахуванням змісту запропонованих у методичних рекомендаціях завдань 

на її виконання. 

 

5.2.5. Підсумковий контроль – залік чи екзамен складається 

Здобувачами в обов’язковому порядку. 

– 36-40 балів – здобувач/здобувачка вищої освіти вільно володіє 

навчальним матеріалом, надав/надала повну, вичерпну відповідь на 

поставлене запитання, з посиланням на чинні нормативно-правові акти (або 

правильно відповів/відповіла на 90-100% тестових завдань). Максимальна 

кількість балів може бути знижена, якщо під час відповіді 

здобувач/здобувачка вищої освіти не зробив/зробила посилання на чинні 

нормативно-правові акти чи допустив/допустила незначні помилки. 

– 28-35 балів – здобувач/здобувачка вищої освіти володіє достатнім 

обсягом навчального матеріалу, надав/надала відповідь на питання але 

допустив/допустила помилки, що впливають на загальний висновок (або 

правильно відповів/відповіла на 70-89% тестових завдань); 

– 20-27 балів – здобувач/здобувачка вищої освіти володіє навчальним 

матеріалом поверхово і фрагментарно на репродуктивному рівні або володіє 

частиною навчального матеріалу чи допускає значні помилки, які приводять 

до викривлення інформації (або правильно відповів/відповіла на 50-69% 

тестових завдань); 

– 0-19 балів – здобувач/здобувачка вищої освіти не може виконати 

завдання, не володіє навчальним матеріалом, відмовляється відповідати на 

запитання або робить принципові помилки, які викривлюють усе рішення 

(або правильно відповів/відповіла менше ніж на 50% тестових завдань). 

 

Для визначення ступеня засвоєння навчального матеріалу та 

подальшого його оцінювання на семінарському чи практичному занятті 

слід врахувати певні рівні знань: 

1. Теоретична відповідь 

– оцінка «5» високий рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти вільно 

володіє навчальним матеріалом, опрацювавши основну та додаткову 

АР = 

сума всіх отриманих оцінок за аудиторну 

роботу 
* 4 = 

кількість нормативів за семестр за аудиторну 

роботу 



літературу, аргументовано висловлює свої думки, проявляє творчий підхід до 

виконання індивідуальних та колективних завдань у самостійній роботі; 

– оцінка «4» добрий рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти володіє 

певним обсягом навчального матеріалу, здатний/здатна його аналізувати, але 

не має достатніх знань для формулювання висновків, поєднання теоретичних 

знань із практичними прикладами; 

– оцінка «3» задовільний рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти 

володіє навчальним матеріалом поверхово і фрагментарно на 

репродуктивному рівні або володіє частиною навчального матеріалу; 

– оцінка «0» незадовільний рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти 

не володіє навчальним матеріалом, відмовляється відповідати на запитання. 

2. Тест: правильне вирішення тесту оцінюється в 1 бал. 

3. Задача: вважається вирішеною і оцінюється: 

– оцінка «5» високий рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти 

повністю правильно вирішив/вирішила задачу, надав/надала відповіді на всі 

поставлені в умовах питання, з посиланням на чинні нормативно-правові 

акти; 

– оцінка «4» добрий рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти 

повністю правильно вирішив/вирішила задачу, надав/надала відповіді на всі 

поставлені в умовах питання, але не зробив посиланням на чинні 

нормативно-правові акти чи допустив незначні помилки; 

– оцінка «3» задовільний рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти 

надав/надала відповіді не на всі поставлені в умовах питання, чи не зробив 

посиланням на чинні нормативно-правові акти, чи допустив значні помилки; 

– оцінка «0» незадовільний рівень – здобувач/здобувачка вищої освіти 

не правильно вирішив/вирішила задачу. 

4. Реферативне повідомлення – оцінюється в 5 балів: 

1 бал – належне оформлення реферативного повідомлення; 

1 бал – глибока проробка теми (наявність достатньої кількості 

літературних джерел, наявність ґрунтовних висновків); 

1 бал – теоретична обґрунтованість теми, визначення її актуальності, 

мети, завдань, чітко розроблений науковий апарат; 

2 бали – грамотна і аргументована презентація реферату. 

Кожну оцінку викладач/викладачка має аргументовано мотивувати. 

 

Критерії оцінювання практичних робіт здобувачів і здобувачок  

вищої освіти: 

5 б. – вичерпна і глибока відповідь на питання практичного заняття. 

Здобувач/ка вищої освіти виконав/ла всі практичні завдання вчасно і без 

помилок,  має системні, міцні знання в обсязі та в межах вимог  програми; 

виконує практичну роботу самостійно, застосовує способи діяльності за 

аналогією, уміє вільно використовувати інформаційні технології. 

4 б. – здобувач/ка вищої освіти виявляє достатньо повне знання 

матеріалу, іноді припускається у відповіді не суттєвих неточностей, 



самостійно виконує практичне завдання, знаходить та виправляє допущені 

помилки, має стійкі практичні навички виконання основних дій з 

опрацювання даних на комп'ютері. 

 3 б. – здобувач/ка вищої освіти самостійно відтворює значну частину 

навчального матеріалу, відповідь будує у засвоєній послідовності, виконує 

роботу за зразком (iнструкцiєю) або з допомогою викладача, пiд час 

виконання роботи допущенi помилки виконання елементарних дій з 

опрацювання даних на комп’ютері; потребує стимулювання й значної 

допомоги викладача, коли працює з комп’ютером. 

0 б. – здобувач/ка вищої освіти розпізнає та виділяє інформаційні 

об’єкти, пояснює свій вибір та може фрагментарно відтворити знання про 

них; з допомогою викладача фрагментарно виконує окремі практичні роботи 

на комп’ютері, допускає помилки. 

 

Шкала оцінювання: національна та ECTS 

 

Сума 

балів 

Оцінка за 

національною 

шкалою 

Оцінка за 

шкалою 

ECTS 

Пояснення 

90-100 Відмінно A 

Кредит зараховано. Контрольні 

заходи виконані лише з незначною 

кількістю помилок 

82–89 

Добре 

B 

Кредит зараховано. Контрольні 

заходи виконані вище середнього 

рівня з кількома помилками 

75–81 C 

Кредит зараховано. Контрольні 

заходи виконані вірно з певною 

кількістю суттєвих помилок 

67–74 

Задовільно 

D 

Кредит зараховано. Контрольні 

заходи виконані непогано, але зі 

значною кількістю недоліків 

60–66 E 

Кредит зараховано. Виконання 

контрольних заходів задовольняє 

мінімальним критеріям 

35–59 

Незадовільно 

FX 

Кредит не зараховано. 

Здобувачу/здобувачці вищої освіти 

надається можливість скласти 

оговорені контрольні заходи для 

поліпшення підсумкової оцінки 

1-34 F 

Кредит не зараховано. 

Здобувач/здобувачка вищої освіти 

повинен/повинна повторно 

освоювати навчальний матеріал 

дисципліни (модуля) 
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