MIHICTEPCTBO BHYTPIIIHIX CIIPAB YKPATHU

JJOHEIIbKWH JEP)KABHUM YHIBEPCUTET BHYTPIIIIHIX CIIPAB

IHOJIOKEHHS
PO CEKPETAPIAT BUEHOI PAJIU
JOHEILIBKOI'O AEPKABHOI'O YHIBEPCUTETY
BHYTPIIIHIX CIIPAB

CXBAJIEHO

Ha 3aciganHi Buenoi paau
BT «28» motoro 2024 poky
npotokos Ne 13

31 SMIHAMMU,

Ha 3acigaHHi Buenoi paau
BiZ «25» BepecHs 2024 poky
npoTokos Ne 1

YBEJIEHO B JII1O

Haka3oM pekropa Jou[YBC

B11 «28» mororo 2024 poky

Ne 126

31 SMIHAMMU,

BHeCeHMMU Haka3oM pektopa Jlou/[YBC
Biz «25» BepecHs 2024 poky

No 552

Kponusuunbkmuii - 2024



I. 3arajapHi moJ10KeHHSA

1.1. Cekperapiatr Buenoi pagu — 11e caMOCTIHHHMIA CTPYKTYPHHUH ITiAPO3IiT
JloHe1bKOro Aep>KaBHOrO yHiBepcuTeTy BHYTpimHiX crnpaB (gam — JouYBC),
CTBOpEHUH 115 3a0e3neueHHs oprasizaiiii poootu Buenoi panu.

1.2. Cekperapiatr Buenoi pagu Hou/[YBC y cBoOili IIsJIBHOCTI KepyeThCsS
Koncrurytieto Ykpainu, 3akonamu Ykpainu «[Ipo ocBiTy», «IIpo BuILy OCBITY»,
HOpMaTUBHO-TIpaBoBUMHU akTamu Ilpesunenta VYkpainu, Kabinety MiHicTpiB
VYkpainu, MinictepcTBa ocBitH 1 Hayku (1ani — MOH) ta MiHicTepcTBa BHYTPIIIHIX
cupas (nani — MBC) Ykpainu, CrarytoM J[OHEIIBKOTO JIep>KaBHOTO YHIBEPCUTETY
BHYTpimHIX cnpas, [lonoxennsm npo Bueny paay JloHenbKOro nep:kaBHOTO
YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX cripaB Ta uM [lonoxeHHsIM.

1.2. KepiBaukom cekperapiaty Buenoi pagu HouIYBC € yuennii cekperap.

1.3. Vuenuit cekperap cekperapiary BueHoi pamu miInmopsaKOBYeTbCS
0e3mocepeIHb0 peKTOpy JlOHEIBKOro Aep:KaBHOIO YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX
CTIpaB.

1.4. Jlo cknagy cexkperapiaty BueHoi paju yHIBEpCUTETY BXOMSTH: yUYECHUMU
CEKpeTap Ta 1HIII IPaIiBHUKH ceKpeTapiaTy BueHoi paju, BIAMOBIHO 10 MITaTHOTO
posnucy HouIYBC.

1.5. Cekperapiar Buenoi paau 371HCHIOE JIJIOBOJCTBO B TMOPSIKY,
YCTaHOBJIEHOMY HOpMaTuBHO-TIpaBoBuMHU aktaMu MOH ta MBC VYkpainu.

1.6. V pasi BiICYTHOCTI Yy4E€HOTO CEKperaps cekperapiaty Buenoi paau
yHiBepcuTeTy (nepeOyBaHHA y BIAMYCTI, JIKAPHIHOMY, BIAPSIKEHH] TOIIO) HOTO
3aMIIIEHHS 3/IIMCHIOETHCS HAayKOBO-TIEAArOriYHUM/HAYKOBUM MPEACTABHUKOM 13
cksiany Buenoi pagu abo wieHoM cekperapiaty BueHoi paau, BiIMOBIAHO 10 HAKa3zy
PEKTOpA YHIBEPCUTETY.

I1. OcHoBHi 3aBaaHHs cekperapiaty Buenoi Paau

2.1. TlinroToBKa Mpo€eKTy TiaHy podotu Buenoi pagu Hdou/[YBC.

2.2. Y4acTh y TIATOTOBIIl MPOEKTIB PIIIEHh 3 OKPEMUX MMHUTAHb MOPSIKY
JeHHoro 3acinanb Buenoi paau Jdou/[YBC.

2.3. loBeeHHS 3aTBEP/KEHUX IJIAaHIB Ta pillieHb BueHoi paau YHiBepcuTeTy
10 0e3nocepeHiX BUKOHABIIIB Ta TpynoBoro kojektusy Jou/[YBC.

2.4. 3BiTHICTB TIepen BueHoro pajoro Ta peKTOPOM YHIBEPCUTETY .

2.5. CmiBmpanst 3 crpykrypHumu migposaiviamu MBC VYkpainu, MOH
VYkpainu Ta 3aKkiagaMy BUIIOI OCBITH B paMKaxX KOMIETEHIi cekperapiaty Buenoi
panu Jou/IYBC.

2.6. IndopmyBanns kepiBuunrBa Hon/[YBC mpo poGory Buenoi pamau
VHiBepcurery.

2.7. TlpoBeneHHs 3axo/iB I0JI0 3a0€3MEUEHHs] HaJEXHOI MiATOTOBKHU
BIJIMOBITHUX JOKYMEHTIB I0JI0 TPUCBOEHHS BUCHHUX 3BaHb HAYKOBHM Ta HAyKOBO-
neparoriaaumM npariiBaukam Jlou/[YBC.

2.8. HamanHs KOHCyJbTAIlli 3 MWTaHb, IO BIHOCATHCS O KOMIIETEHITIT
Buenoi pagu Jou/[YBC.



I11. ®ynkuii cekperapiaty Buenoi paau

3.1. Opranizarnis po6otu Buenoi pagu Jlou/[YBC:

— miaroroBka Iiany poootu Buenoi paau Jdou/[YBC,

— MIATOTOBKA IMOTOYHMX MaTrepiajiB BIAMOBIAHO JO MOPSJKY JCHHOTO
3acimanb Buenoi pagu {on/[YBC;

— y4yacThb y MIJATOTOBII MPOEKTIB pilieHb BueHOi pagu YHiBepCUTETY,
aHAJITUYHUX 1 JOBIKOBO-1H(POPMAIIHHUX MaTepialliB,;

— TexHiuHe 3a0e3nedeHHs 3aciganb Buenoi panu JoulYBC;

— BEJEHHS NMPOTOKOIB 3acianb Buenoi paau JJounYBC.

3.2. 3paificHEHHS KOHTPOJIO 3a CTAaHOM BHUKOHAHHS pIIICHb, YXBAJICHUX
Buenoto panoro Jlou/[YBC.

3.3. YuacTh y miAroTOBII MaTepiaiiB 10 BUCYHEHHS HAyKOBUX, HABYAIbHUX,
HaBYAJIbHO-METOJAMYHUX Mpalb HayKoBo-mieAaroriyHux mnpamiBaukis JoulYBC
JUJISl y4acTl B KOHKYpcax Ha 37100yTTs IPEMIid.

3.4. 3nilicHEHHSI KOHTAKTIB 3 YCTaHOBaMHU Ta opraHizamismu HarionaasHO1
akasieMii HayK YKkpainu, HairioHanbHO1 akajeMii mpaBoBUX HAyK YKpaiHU Ta 1HIIUX
rajy3eBUX akajeMii, MpodIbHUMU 3aKjIaaMy BHUIIOI OCBITH.

3.5. KoncynberyBanns npaiiBaukiB JJorJ[YBC 11010 miaroToBku MaTepiaiiB
Ha 3aciaHHsl BueHoi panu yHIBEpCUTETY Ta IPUCBOEHHS BUCHUX 3BaHb HAYKOBUM
Ta HAyKOBO-TI€IarOT1YHUM IpaIliBHUKaM.

3.6. Cucremarusailis HOPMaTUBHO-TIPABOBUX JIOKYMEHTIB, [0 PETYJIIOIOThH
MIPUCBOEHHS BUYCHUX 3BaHb.

3.7. Coevacne indopmyBanas mpaniBaukiB Jon/JYBC mpo 3minum Ta
JIOTIOBHEHHS JI0 HOPMAaTUBHUX aKTiB, 0 PETYJIIOIOTH MPUCBOEHHS BUCHUX 3BaHb.

3.8. IlinTpumaHHs poOOYMX KOHTAKTIB 31 CIICiai30BAaHUMHU BUYCHUMH
pajgamMu 13 3axucty aucepraiii, mo Aioth B JlonJ[YBC, iHImuX 3akianax BUIIOL
OCBITH Ta HAYKOBO-AOCIIJHUX YCTaHOBaX Y KpaiHU.

3.9. T'onoa Buenoi pagu Jlon/]YBC moxke nokinactu Ha cekperapiat Buenoi
pajy YHIBEPCUTETY BHPIIICHHS 1HIIUX MUTaHb, MOB’S3aHUX 13 yIOCKOHAJIECHHAM
nisimeHOCTI Buenoi pamu yHiBepcutety. Pexktop HonIYBC moxke nopyuntu
cekpeTapiaTy BueHoi pajiu yHIBEpCUTETY BUKOHAHHS 1HIIINUX 3aBJaHb, CIIPSIMOBAHUX
Ha ONTHUMI3alliI0 TPOIECY YIPaBIiHHS YHIBEPCUTETOM.

IV. IIpaBa ta 0060B’si3ku cekperapiaty Buenoi paaun JonIYBC
4.1. Ilpara cekperapiary Buenoi panu:

— BHECEHHS yYE€HOMY cekperapro cekperapiaty Buenoi panu o [YBC
MPOTIO3UIIIH 1110/10 BJIOCKOHAJICHHSI KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM yXBas BueHoi pasu,
MJIAaHOBUX Ta MO3aIJIAHOBUX 3aXO/1B;

— OJepXKaHHA BiJl CTPYKTYpHHX Mifpo3autiB Ta mpamiBHUKIB Jlou/[YBC
HeoOx1aHOo1 1H(OopMaIli s MiATOTOBKM MaTepiamiB Ha 3acigaHHs Buenoi pamgm
YHIBEPCUTETY;

— iHQOpMyBaHHA Y4YEHOTO CEKpeTaps cekperapiaty Buenoi paau
HouJIYBC nipo cran BUKOHaHHS pillieHb BUueHOi paau yHIBEpCUTETY;



— BXXHMBaHHS 3aXOJiB MO0 BIOCKOHAJEHHS POOOTH cekperapiaty Buenoi
panu JdouJIYBC.

4.2. O60B’s13kM cekperapiaty Buenoi paau:

— MATOTOBKAa JTOKYMEHTIB HEOOXITHUX JJIsA IIPOBEACHHS 3acijaHHs Buenoi
panu Jlou/IYBC,;

— BEICHHsI MPOTOKOJIIB 3acigans Buenoi pagu Hou/[YBC;

— opranizamis 300py Ta MIATOTOBKM MaTeplajiB J0 4YEproBUX Ta
no3aueproBux 3acimanb Buenoi pagu dou/[YBC,

— y4acTb y MOTOYHOMY Ta IMiJICYMKOBOMY KOHTPOJSIX 32 BUKOHAHHSAM
pimens Buenoi paau Jou/[YBC;

— migrotoBka mnpoekty Ilmany pobGotm Buenoi pamu HouIYBC 3a
IPOMO3UIISIMU TIPOPEKTOPIB, KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX MIAPO3IUIB Ta YJIEHIB
Buenoi pagu Jou/[YBC;

— 3abesnedeHHs 3acimanb Buenoi pamu  dou/I[YBC  HeoOxigHuMH
MaTepiaiamu;

— ONpAIfOBaHHS 1 CHUCTEMAaTH3allisl MOTOYHOI JOKYMEHTAllli Ta 1HIINX
MatepialiB, MOB’sI3aHUX 3 AISTIbHICTIO cekpeTapiaTy Buenoi paau Jlou/[YBC;

— JIOBEJCHHS /10 BUKOHABI[IB pillleHb BueHo1 paau yHIBEPCUTETY;

— HaJaHHA JOMOMOrd 3700yBayaM BYEHUX 3BaHb Yy IIJTOTOBII Ta
opopMJIeHHI HEOOXIIHMX JOKYMEHTIB, AaTeCTallliHUX chpaB 3700yBayiB Ta
KOHTpPOJIb 32 iX HamnpasiieHHsIM 10 MOH VYkpainu.

V. Oprasxi3zauisi podotu

5.1. IlutanHs Ha 3aciiaHHsIX BueHoi pagu po3risiIaroThCs 3rIAHO 3 IIaHOM
poOOTH, SIKUI CKIIAJAETHCS HA HABYAIBHUH PIK.

[IpoekT mopsiAKYy JAEHHOTO KOXHOTO 3aciianHs BueHoi paau ckiamgaeThes
CeKpeTapiaToM Ha MiACTaBl MaTepiajiB, Kl INIAHYIOTHCA 10 po3risany. [Ipono3uiii
710 TUTaHY pOOOTH YeProBOTO 3acilaHHs MAlOTh MPAaBO BHECTH PEKTOP, a HA IMiICTaBi
MOJIAHUX PEKTOPY PAMopTiB (IOMOBITHUX 3aMHMCOK) — MPOPEKTOPH, KEPIBHUKU
CTPYKTYPHHX IiJIPO3ALUTIB YHIBEPCUTETY, 3aBiAyBaul Kadeap Ta iHm wieHu Buenoi
paau.

[Topsimok nenHwuii, muckMoBa iHGOpMAIIisi, TPOEKTH PillieHb 3acifanHs BueHoi
pajy Ta CIHCKHU 3aIlpoIIeHUX OCi0 CKJIaAaroThCs HE MI3HIIIE HIXK 3a CIM JHIB J0
MOYaTKy 3aciJaHHs Ta IOTOBIAAIOTHCA ToJI0OBI BueHoT paiu yueHUM ceKpeTapeM.

5.2. 3a popyyeHHsAM TroJioBU BueHoi paau MiArOTOBKY MarepiaiiB a0
pO3TJIsily KOHKPETHOTO NHUTAaHHA Ha 3acijaHHsIX BueHoi paau 3abe3nedyroTh
MPOPEKTOPH Ta KEPIBHUKW BIAMOBIIHUX CTPYKTYPHUX MiIPO3AUTIB CIIJIBHO 3
cekperapiatoM Buenoi paau (3a yuacTio, y pa3i notpedu, kadenp, CTpyKTypHHUX
TiPO3IiB, BIUIUIIB 1 CITYy>K0), OKpEMUX MPAIliBHUKIB.

5.3. KepiBHukH, 1O TOTYIOTH MaTepiaau A0 3acimaHHa Buenoi panawm,
BI/IMIOBIJIAIOTH 32 pETEIbHE BUBYEHHS (PAKTUYHOTO CTaHy CIIpaB 11010 TpoOIIeMH,
AKa Miisirae 0OrOBOPEHHIO Ta BIMPAIIOBAaHHS KOHKPETHUX MPOIO3UIIIH 1010



YCYHEHHS BUSIBJICHHUX HEJOJIKIB, @ TAKOXK BIANOBIIAIOTH 32 HaJIEXKHE OPOPMIICHHS
JIOKYMEHTIB.

5.4. 3 KOXHOTO MHUTaHHS, BUHECEHOTO Ha OOroBOpeHHs 3aciiaHHd BueHoi
paau, TOTyeTbcs MHUChbMOBa iH(MOpMAIls Ta MPOEKT pimieHHA. Jlo HUX MOXKYTb
JI0JaBaTHUCS] BUCHOBKH CTy>k00BOi niepeBipku. B iHpopmariii CTUCIO BUKIAAAETHCS
CYTb IIpOOJIEMH, BKA3YIOThCSI HEJIOMIKH, X MPUYMHU, MPONO3UIIT MO0 PIIICHHS 3
PO3IJISIIYBAHOTO MTUTAHHS.

5.5. IlpoekT pireHHs] TOBUHEH MICTUTH OIIIHKY AISIBHOCTI MAPO3IIIIB Ta iX
KEPIBHUKIB 3 MTUTAHHSI, 110 OOTOBOPIOETHCS, 1 KOHKPETHI 3aX0U L1010 BUKOHAHHS
13 3a3HAYEHHSM CTPOKIB, BUKOHABIIIB Ta OCi0, SIKI BiMOBIIAIOTh 3a 3a0€3MCUCHHS
KOHTPOJTIO.

[Tpu mokItaieHHi KOHTPOJIIO OJTHOYACHO Ha JIBOX 1 OLIbITIE OCi0, SIKi 3a3HAYCHI
y pIIIEHHI, BKa3ye€ThCs BIAMOBINANbHUIA 3a BUKOHAHHS pilleHHS BueHoi pagu B
[IJIOMY, a TAaKO>X BIATOBIIAJIbHI 32 KOHTPOJIb BUKOHAHHSA OKPEMUX IMYHKTIB.

5.6. Y mpoektax pimeHb BueHoi paau mpo XiJg BUKOHAHHS IOIMEPEaHIX
pimieHs ByeHoi panu Ta B pa3l HEBUKOHAHHS JOPY4Y€Hb, 110 MICTITHCS B HUX,
3a3HAYAIOThCA MPUYUHU HEBUKOHAHHS, BHUHHI B LIbOMY OCOOH, MPOIO3HUIII MPO
3aCTOCYBaHHS JI0 HUX y BCTAHOBJICHOMY IOPSIIKY 3aXO/liB BIUIUBY, a TaKOX HOBI
TEpPMiHU BUKOHAHHSI IOPYYECHb (3aB/IaHb).

5.7. Ha 3aciganni BueHoi paau y4yeHUM CEKpeTapeM BEIEThCs MPOTOKOJI,
oQopMIIEHHS SIKOTO MOKJIAJAAEThCs Ha cekperapiaT Buenoi pagu. Pimenns Buenoi
paau MIJNUCYE TOJOBa (3aCTYNHHMK TOJOBHM) Ta YYEHUM CEKpeTap cekperapiaTy
Buenoi paau. PimienHs BueHoi pagu ayid O3HAMOMIIEHHS PO3TallOBYIOTHCS Ha
odiuiiinomy BeO-caiiti Jon/[YBC Ykpainu Ha cropinii «Buena pagay.

5.8. BiamoBimansHICTh 32 BUKOHAHHS PillicHh BueHOT pajn MOKIIaaeThCs Ha
MPOPEKTOPIB 3a HampssMaMu poOOTH, a TAaKOXK Ha 0Ci0, Kl 3a3HAUYEHI B PIIICHHSX.
BianoBimanpHi BHKOHaBIII B CTPOKM, NepeadadeHi pimeHHsIMH BueHoi panw,
MOBUHHI HajaTH royioBli BueHoi pamm, peKTOpy YHIBEPCUTETY, Y3TOJDKEHI 3
MPOPEKTOpaMu 3a HalpsiMaMH JiSUTbHOCTI, paropTH (JOMOBITHI 3aMUCKH) 3
1H(}OopMaIiero mpo 3ax0/1 3 BUKOHAHHS pillieHs BueHoi paau, abo mpuuuHu 3a STKUX
BOHU HE MOTJIM OyTH BUKOHAHI 3 BUBHAUYCHHSM HACTYITHUX CTPOKIB BUKOHAHHS.

KoHTposb 3a BUKOHAHHSIM JOPYYEHb rojioBH BueHoi paau, siki Jal0ThCs Ha
3acilaHHsIX, OOJIK 1 30€peXeHHs pIlIeHb Ta MPOTOKONIB 3a0e3MeuyeThCs
cekperapiatoM Buenoi paau.

5.9. Yuenuii cexpetap cekperapiaty BueHoi paau y cBoiif poOOTi KepyeThCs
Craryrom Jon/lYBC, Ilonoxennsm mnpo Bueny pany HonAYBC, mum
[TonoxeHHsIM Ta BIANOBIJHUMH HOPMAaTUBHUMH JOKyYMEHTaMH MiHicTepcTBa
BHYTPIIIHIX crpaB 1 MiHicTepcTBa OCBITM 1 HAYKHM YKpaiHU Ta BUKOHYE TaKl
¢byHKL10HATBHI 000B’SI3KU:

— oprani3oBye po0OoTy cekperapiaty Buenoi pagu JJonJ[YBC, 3abe3neuye
sKicHE 1 e)eKTHBHE BUKOHAHHS MMOKJIAJICHUX Ha HHOTO 3aBJaHb 1 (yHKIIIH;

— BIAMOBIAHO 70 TUIaHy Oepe ydacTh B OpraHizariiHomMy 3a0e3NedeHHi
KOJIET1AJIbHOTO OOTOBOPEHHS Ta BHPIIIEHHS OCHOBHUX MpOOJEM OCBITHBOI,
HaykoBoi, MetoanuHo1 AisibHOCTI JonJ[YBC, 3a0e3nedye mpoBejeHHs 3acijjaHb
BueHoi panu, goonpaiboBye Ta BI3YE ii pIlLICHHS;



— micis pUAHATTA BueHoIo pajoro pileHHs MpO MPUCBOEHHS 37100yBady
BUEHOTO 3BaHHS MpoOTAroM 15 nHIB odopmiise aTecTalliiHy crpaBy 3700yBaua
BUCHOI'0 3BaHHS BIANOBIAHO 10 BUMOT po3auty |V «OdopmieHnHs arectariiiHoi
cupaBu» [lopsinky TpUCBOEHHS BUCHHMX 3BaHb HAYKOBHUM 1 HAYKOBO-TIEIaroriYyHUM
npariBHukam Big 14.01.2016 nakazsy MOH VYkpainu Ne 13 ta magcwunae ii 1o MOH;

— JIOOTIPAIlbOBYE MaTEpialid, SIKi BUHOCSATHCSA Ha PO3Tiisia Buenoi paau;

— BIANOBIZA€ 3a CKIAMaHHA IUIaHIB poOotm Buenoi pamu, po3polisie
MIPOTO3UIIIT MO0 MOPSIKY JIEHHOTO 3aCi/IaHb 1 IPOEKTIB PIllIeHb PajIu;

— Oepe yuacth B opranizamii B3zaemonii Jlou[YBC i3 3aknmagamu BHUIIOL
OCBITH VYKpaiHu Ta 3apyODLKHHMX KpaiH, migposaiiamMud HarioHanbHOI momiiii
VYkpainu;

— y MeXax KOMIETEHIII] 32 CBOIMH HampsiMaMu 3[IIHCHIOE POOOYHil 3B'A30K 3
BIMOBIIHUMU YOPABIIHHAMU Ta BiaautaMu MiHIiCTepcTBa BHYTPIIIHIX CIIpaB
VYkpainu, a Takox 3 M1HICTEpCTBOM OCBITH 1 HAYKH Y KpaiHu;

— OpPraHi3oBY€ 1 IPOBOJAUTH KOHTPOJb 32 BUKOHAHHAM pillieHb BueHoi paau,
BEJICHHSAM 1i IOKyMeHTaIlli i 0)OpMIICHHSM MaTepiaiB;

— TOTy€ B MEXaX CBO€1 KOMIIETEHIII MPOMO3UIlli 0 MPOEKTIB MOJOKEHbD,
IHCTPYKIIIH IIOJ0 OCBITHBOI, HABYAIBHO-METOANYHOI T4 HAYKOBOI1 pOOOTH;

— Oepe ywacth y (opMyBaHHI HPOIO3UIIN OO0 BUMOI 1 KpPUTEPIiB 3
noToyHuX nutanb AisbHOCTI Jou/[YBC, nepeBipku yMOB miAroTOBKH (haxiBIIiB;

— crOpusie PO3BUTKY MDKHApPOJHOTO, MIKIally3eBOro, perioHajIbHOTO,
cniBpoOitTHunrBa Jlon/I[YBC ta oOMiny iHdopmMarltii, 10cBioM poOoTH y cdepi
MISUTBHOCTI 3 1HIIUMH 3aKJIaJaMy BUIOI OCBITH.

Cexperapiat BueHoi paau
JIOHebKOI0 AeP7KABHOI0 YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX CIIPaB
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