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I. 3arajapHi moJ10KeHHSA

1.1. Cekperapiatr Buenoi pagu — 11e caMOCTIHHHMIA CTPYKTYPHHUH ITiAPO3IiT
JloHe1bKOro Jep>KaBHOrO yHiBepcuTeTy BHYTpimHiX crnpaB (gam — JouYBC),
CTBOpEHUH 115 3a0e3neueHHs oprasizaiiii poootu Buenoi panu.

1.2. Cekperapiatr Buenoi pagu Hou/[YBC y cBoOili IIsJIBHOCTI KepyeThCsS
Koncrurytieto Ykpainu, 3akonamu Ykpainu «[Ipo ocBiTy», «IIpo BuILy OCBITY»,
HOpMaTUBHO-TIpaBoBUMHU akTamu Ilpesunenta VYkpainu, Kabinety MiHicTpiB
VYkpainu, MinictepcTBa ocBitH 1 Hayku (1ani — MOH) ta MiHicTepcTBa BHYTPIIIHIX
cupas (nani — MBC) Ykpainu, CrarytoM J[OHEIIBKOTO JIep>KaBHOTO YHIBEPCUTETY
BHYTpimHIX cnpas, [lonoxennsm npo Bueny pamy JloHempkoro aep>kaBHOTO
YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX cripaB Ta uuM [1ooxeHHIM.

1.2. KepiBaukom cekperapiaty Buenoi pagu HouIYBC € yuennii cekperap.

1.3. Vuenuit cekperap cekperapiary BueHoi pamu miInmopsaKOBYeTbCS
0e3mocepelHb0 peKTopy JIOHEBKOro Iep:KaBHOTO YHIBEPCHTETY BHYTPIIIHIX
CTIpaB.

1.4. Jlo cknagy cexkperapiatry BueHoi paju yHIBEpCUTETY BXOMSTH: yUYECHUN
CEKpeTap Ta 1HIII IPaIiBHUKH ceKpeTapiaTy BueHoi paju, BIAMOBIHO 10 MITaTHOTO
posnucy HouIYBC.

1.5. Cekperapiar Buenoi paau 371HCHIOE JIJIOBOJCTBO B TMOPSIKY,
YCTaHOBJIEHOMY HOpMaTuBHO-TIpaBoBuMHU aktaMu MOH ta MBC VYkpainu.

1.6. V pasi BiICYTHOCTI Yy4E€HOTO CEKperaps cekperapiaty Buenoi paau
yHiBepcuTeTy (nepeOyBaHHA y BIAMYCTI, JIKAPHIHOMY, BIAPSIKEHH] TOIIO) HOTO
3aMIIIEHHS 3/IMCHIOETHCS HAayKOBO-TIEAArOoriYHMM/HAYKOBUM MPEICTaBHUKOM 13
ckiany Buenoi paau abo wieHoM cekpeTapiaty BueHoi paau, BIANTOBIAHO 10 HaKa3zy
PEKTOpA YHIBEPCUTETY.

I1. OcHoBHi 3aBaaHHs cekperapiaty Buenoi Paau

2.1. TlinroToBKa Mpo€eKTy TiaHy podotu Buenoi pagu Hdou/[YBC.

2.2. Y4acth y TIATOTOBIIl MPOEKTIB PIIIEHb 3 OKPEMHX MHUTaHb MOPSAKY
JeHHoro 3acinanbk Buenoi pagu dou/[YBC.

2.3. loBeeHHS 3aTBEP/KEHUX IJIAaHIB Ta pillieHb BueHoi paau YHiBepcuTeTy
10 0e3nocepeHiX BUKOHABIIIB Ta TpynoBoro kojektusy Jou/[YBC.

2.4. 3BiTHICTB TIepen BueHoro pajoro Ta peKTOPOM YHIBEPCUTETY .

2.5. CoiBmpanst 3 crpykrypHumu migposauviamu MBC  Ykpainn, MOH
VYkpainu Ta 3aKkiagaMy BUIIOI OCBITH B paMKaxX KOMIETEHIi cekperapiaty Buenoi
panu Jou/IYBC.

2.6. IndopmyBanns kepiBuunrBa Hon/[YBC mpo poGory Buenoi pamau
VHiBepcurery.

2.7. TlpoBeneHHs 3axo/iB W00 3a0€3MEUEHHsS] HAJEXKHOI IMATOTOBKH
BIJIMOBITHUX JOKYMEHTIB I0JI0 IPUCBOEHHS BUCHHUX 3BaHb HAYKOBHM Ta HaAyKOBO-
neparoriaaumM npariiBaukam Jlou/[YBC.

2.8. HamanHs KOHCyJbTAIlli 3 MWTaHb, IO BIHOCATHCS O KOMIIETEHITIT
Buenoi pagu Jou/[YBC.



I11. ®ynkuii cekperapiaty Buenoi paau

3.1. Opranizaris po6otu Buenoi pagu JloAYBC:

— miaroroBka Iiany poootu Buenoi paau Jdou/[YBC,

— MIATOTOBKA IMOTOYHMX MaTrepiajiB BIAMOBIAHO JO MOPSJKY JCHHOTO
3acimanb Buenoi pagu {on/[YBC;

— y4yacThb y MIJATOTOBII MPOEKTIB pilieHb BueHoi pagu YHiBepCHUTETY,
aHAJITUYHUX 1 JOBIKOBO-1H(POPMAIIHHUX MaTepialliB,;

— TexHiuHe 3a0e3nedeHHs 3aciganb Buenoi panu JouIYBC;

— BEJEHHS NMPOTOKOIB 3acianb Buenoi paau JJounYBC.

3.2. 3paificHEHHS KOHTPOJIO 3a CTAaHOM BHUKOHAHHS pIIICHb, YXBAJICHUX
Buenoto panoro Jlou/[YBC.

3.3. YuacTh y miAroTOBII MaTepiaiiB 10 BUCYHEHHS HAyKOBUX, HABYAIbHUX,
HaBYAJIbHO-METOJAMYHUX Mpalb HayKoBo-mieAaroriyHux mnpamiBaukis JoulYBC
JUJISl y4acTl B KOHKYpcax Ha 37100yTTs IPEMIid.

3.4. 3nilicHEHHSI KOHTAKTIB 3 YCTaHOBaMHU Ta opraHizaiismu HarioHanbHO1
akasieMii HayK YKkpainu, HairioHanbHO1 akajeMii mpaBoBUX HAyK YKpaiHU Ta 1HIIUX
rajiy3eBuX akajemiil, mpoiIbHUMHU 3aKIaJaMH BUIIOi OCBITH.

3.5. KoncynberyBanns npaniBaukiB JJou[YBC 1moa0 miaroroBku MatepiaiiB
Ha 3acijaHHsl BueHoi paau yHIBEpCUTETY Ta MPUCBOEHHS BUCHUX 3BaHb HAYKOBUM
Ta HAyKOBO-TI€IarOT1YHUM IpaIliBHUKaM.

3.6. Cucremarusallis HOPMaTUBHO-TIPABOBUX JIOKYMEHTIB, 110 PETYJIIOIOThH
MIPUCBOEHHS BUYCHUX 3BaHb.

3.7. B3aemogis 3 BueHUMH pagamMu (aKyIbTETiB, IHCTUTYTIB yHIBEPCUTETY.

3.8. Coeuacne indopmyBansas mpaniBaukiB JonlYBC mpo 3minum Ta
JIOTIOBHEHHS JI0 HOPMAaTUBHUX aKTiB, III0 PETYJIIOIOTH MPUCBOEHHS BUCHUX 3BaHb.

3.9. IlinTpumanHs poOOYMX KOHTAKTIB 31 CHEMmiali30BaHUMU BUYECHUMH
pajgamMu 13 3axucTy aucepraiii, mo Aioth B Jlon/[YBC, iHmuxX 3akianax BUIIOL
OCBITH Ta HAYKOBO-IOCIITHUX YCTAaHOBaX YKpaiHU.

3.10. T'onoa Buenoi pamu JJonJ[YBC Moxke mokiacTu Ha cereTaplaT
BueHnoi pamu yHIBEpCUTETY BHUPINIEHHS I1HIIMX TMWTaHb, TIOB’SI3aHUX 13
YIOCKOHAJIEHHAM JisbHOCTI Buenoi paau yHiBepcurery. Pexrop Jou/[YBC moxe
JIOPYYHUTH ceKkpeTapiaty BueHoi paau yHIBEpCHUTETY BUKOHAHHS 1HIIMX 3aBJaHb,
CIPSIMOBaHUX HA ONTUMI3AIIIIO MPOIIECY YIPABIIHHS YHIBEPCUTETOM.

IV. IlpaBa Ta 000B’s13ku cekperapiaty Buenoi paaun Jou[YBC
4.1. IlpaBa cekperapiary Buenoi panu:

— BHECEHHsS yYE€HOMY cekperapio cekperapiaty Buenoi panu Joun[YBC
MPOTO3UIIIH 1110/10 BJIOCKOHAJICHHS] KOHTPOJIIO 3a BUKOHAHHSM yXBas BueHoi pasu,
MJIAHOBUX Ta MO3aIJIAHOBUX 3aXO0JI1B;

— OJEpXKaHHA BiJl CTPYKTYpHHX Mifpo3autiB Ta npamiBHUKIB Jlou[YBC
HeoOXiaHOi 1H(opMarii s MATOTOBKM MaTepialiB Ha 3acigaHHs BueHoi pamu
YHIBEPCUTETY;

— 1HQOpMYyBaHHA YYEHOIO CeKpeTaps cekperapiaty Buenoi paau
Hou/JIYBC nipo cran BUKOHaHHS pillieHb BUueHoi paau yHIBEpCUTETY;



— BXKHMBaHHS 3aXOJiB II0JI0 BIOCKOHAJIEHHSI POOOTH cexpeTrapiaTy Buenoi
panu JdouJIYBC.

4.2. O60B’s13kM cekperapiaty Buenoi paau:

— MATOTOBKAa JTOKYMEHTIB HEOOX1THHMX JJIsSI IPOBEJEHHS 3aciganHs BueHoi
panu Jlou/IYBC,;

— BEICHHsI MPOTOKOJIIB 3acigans Buenoi pagu Hou/[YBC;

— opranizamis 300py Ta MIATOTOBKKM MaTeplajiB J0 4YEproBuUX Ta
no3aueproBux 3acimanb Buenoi pagu dou/[YBC,

— y4acTh y TOTOYHOMY Ta TIJCYMKOBOMY KOHTPOJISIX 3a BHUKOHAHHSM
pimens Buenoi paau Jou/[YBC;

— migrotoBka mnpoekty Ilmany pobGotm Buenoi pamu HouIYBC 3a
IPOMO3UIISIMU TIPOPEKTOPIB, KEPIBHUKIB CTPYKTYpHUX MIiAPO3AUIIB Ta 4YJICHIB
Buenoi pagu Jou/[YBC;

— 3abesnedeHHs 3acimanb Buenoi pamu  dou/I[YBC  HeoOxigHuMH
MaTepiaiamu;

— OIpalloBaHHSA 1 CHCTEMaTH3allisl MOTOYHOI JOKYMEHTaIlli Ta I1HIIUX
MatepialiB, MOB’sI3aHUX 3 AISTIbHICTIO cekpeTapiaTy Buenoi paau Jlou/[YBC;

— JIOBEJICHHS 70 BUKOHABIIIB pillleHh BueHoi pagu YHIBEpCUTETY;

— HaJaHHA JOMOMOrd 3700yBayaM BYEHUX 3BaHb Yy IIJTOTOBII Ta
opopMJIeHHI HEOOXIIHMX JOKYMEHTIB, aTeCTallliHUX ClpaB 3/00yBadiB Ta
KOHTpPOJIb 32 iX HamnpasiieHHsIM 10 MOH VYkpainu.

V. Oprasxi3zauisi podotu

5.1. IlutanHs Ha 3acinaHHsIX BueHoi pagu po3riisaialoThCs 3rIHO 3 TUIAHOM
poOOTH, SIKUI CKIIAJAETHCS HA HABYAIBHUH PIK.

[IpoekT mopsiKy AEHHOTO KOXHOTO 3aciianHs BueHoi paau ckiagaeThes
CeKpeTapiaToM Ha MiACTaBl MaTepiajiB, Kl INIAHYIOTHCA 10 po3risany. [Ipono3uiii
710 TUTaHY pOOOTH YeProBOTO 3acilaHHs MAlOTh MPAaBO BHECTH PEKTOP, a HA IMiICTaBi
MOJIAHUX PEKTOPY PAMopTIB (IOMOBIAHUX 3aMHUCOK) — MPOPEKTOPH, KEPIBHUKU
CTPYKTYPHHX IiJIPO3ALUTIB YHIBEPCUTETY, 3aBiAyBaul Kadeap Ta iHm wieHu Buenoi
paau.

[Topsimok nenHwuii, muckMoBa iHGOpMAIIisi, TPOEKTH PillieHb 3acifanHs BueHoi
pajy Ta CIHCKHU 3aIlpoIIeHUX OCi0 CKJIaAaroThCs HE MI3HIIIE HIXK 3a CIM JHIB J0
MOYaTKy 3aciJaHHs Ta IOMOBIAAIOTHCSA r0JIOBI BueHO1 pajin yUeHHM CeKpeTapeM.

5.2. 3a popyyeHHsAM TroJioBU BueHoi paau MiArOTOBKY MarepiaiiB a0
pO3TJIsily KOHKPETHOTO NHUTAaHHA Ha 3acijaHHsIX BueHoi paau 3abe3nedyroTh
MPOPEKTOPH Ta KEPIBHUKU BIAMOBIMHUX CTPYKTYPHUX MIiAPO3IITIIB CIUIBHO 3
cekperapiatoM Buenoi paau (3a yuacTio, y pa3i norpedbu, kadenp, CTpyKTypHHX
TiPO3IiB, BIUIUIIB 1 CITYy>K0), OKpEMUX MPAIliBHUKIB.

5.3. KepiBHukH, 1O TOTYIOTH MaTepiaau A0 3acimaHHa Buenoi panawm,
BI/IMIOBIJIAIOTH 32 PETEIbHE BUBYEHHS (PAKTUYHOTO CTaHY CIIPAB 1010 MPOOTIEMH,
sKa Miuisirae 0OTOBOPEHHIO Ta BiAMPALIOBAHHSA KOHKPETHUX MPOIO3UIIA 1010



YCYHEHHS BUSBJICHUX HEIOJIKIB, a TAKOXX BIJMOBIIAIOTH 32 HAJIEkKHE OPOPMIICHHS
JIOKYMEHTIB.

5.4. 3 KOXHOTO MHUTaHHS, BUHECEHOTO Ha OOroBOpeHHs 3aciiaHHd BueHoi
paau, rOTyeTbcs MHUChbMOBa iH(MOpMAIls Ta MPOEKT pimeHHsA. Jlo HUX MOXYTh
JI0JaBaTHUCS] BUCHOBKH CTy>k00BOi niepeBipku. B iHpopmariii CTUCIO BUKIAAAETHCS
CYTb IIpOOJIEMH, BKA3YIOThCS HEJIOMIKH, X MPUUMHU, MPONO3UIIT 00 PIIICHHS 3
PO3IJISIIYBAHOTO MTUTAHHS.

5.5. IlpoekT piteHHs TOBUHEH MICTUTH OIIIHKY AISUTBHOCTI MAPO3ILTIB Ta 1X
KEPIBHUKIB 3 MTUTAHHSI, 110 OOTOBOPIOETHCS, 1 KOHKPETHI 3aX0U L1010 BUKOHAHHS
13 3a3HaYEHHSM CTPOKIB, BUKOHABIIIB Ta OCI0, SIKi BIAMOBIMAOThH 3a 3a0€3MeYCHHS
KOHTPOJTIO.

[Tpu mokI1aieHHi KOHTPOJIIO OTHOYACHO Ha IBOX 1 O1IbIIIE OCI0, SKi 3a3HAYCHI
y pIIIEHHI, BKa3ye€ThCs BIAMOBINANbHUIA 3a BUKOHAHHS pilleHHS BueHoi pagu B
[IJIOMY, @ TAKOXX BIAMIOBIIAJIbHI 32 KOHTPOJIb BAKOHAHHS OKPEMHUX ITYHKTIB.

5.6. Y mpoektax pimeHb BueHoi paau mpo XiJg BUKOHAHHS IOIMEPEaHIX
pimieHs BueHoi pamu Ta B pa3l HEBUKOHAHHS JIOPYYEHB, IO MICTATHCS B HUX,
3a3HAYAIOThCA MPUYUHU HEBUKOHAHHS, BHUHHI B LIbOMY OCOOH, MPOIO3HUIII MPO
3aCTOCYBaHHSA JI0 HUX y BCTAHOBJICHOMY IMOPSAKY 3aXOJIB BIUIUBY, @ TAaKOX HOBI
TEpPMiHU BUKOHAHHSI IOPYYECHb (3aB/IaHb).

5.7. Ha 3aciganni BueHoi paau y4yeHUM CEKpeTapeM BEIEThCs MPOTOKOJI,
oQopMIIEHHS SIKOTO MOKJIAJAAEThCs Ha cekperapiaT Buenoi pagu. Pimenns Buenoi
paau MIJNUCYE TOJOBa (3aCTYNHHMK TOJOBHM) Ta YYEHUM CEKpeTap cekperapiaTy
Buenoi paau. PimienHs BueHoi pagu ayid O3HAMOMIIEHHS PO3TallOBYIOTHCS Ha
odiuiiinomy BeO-caiiti JJon/[YBC Ykpainu Ha cropinii «Buena pagay.

5.8. BiamoBimansHICTh 32 BUKOHAHHS PillicHh BueHOT pajn MOKIIaaeThCs Ha
MPOPEKTOPIB 3a HampssMaMu poOOTH, a TAKOXK Ha 0Ci0, Kl 3a3HAYEHI B PIIICHHSX.
BianoBimaneHi BHKOHABIII B CTPOKM, NepeadadeHi pimieHHIMH BueHoi panu,
MOBUHHI HajaTH royioBli BueHoi pamm, peKTOpy YHIBEPCUTETY, Y3TOJDKEHI 3
MPOPEKTOpaMu 3a HalpsiMaMH JiSUTbHOCTI, parnopTH (JOMOBIMHI 3alUCKH) 3
1H(}OopMaIiero mpo 3ax0/1 3 BUKOHAHHS pillieHs BueHoi paau, abo mpuuuHu 3a STKUX
BOHU HE MOTJIM OyTH BUKOHAHI 3 BUBHAUYEHHSAM HACTYITHUX CTPOKIB BUKOHAHHSI.

KoHTposb 3a BUKOHAHHSIM JOPYYEHb rojioBH BueHoi paau, siki Jal0ThCs Ha
3acilaHHsIX, OOJIK 1 30EpeKeHHs pillleHb Ta MPOTOKOIIB 3a0e3MeuyeThes
cekperapiatoM Buenoi paau.

5.9. YVuenuii cexpetap cekperapiaty BueHoi paau y cBoilf poOOTi KEpYEThCS
cratytoM Jon/IYBC, Ilonoxkennsm mnpo Bueny pany HosJAYBC, num
[TonoxeHHsIM Ta BIANOBIJHUMH HOPMAaTUBHUMH JOKyYMEHTaMH MiHicTepcTBa
BHYTPIIIHIX crpaB 1 MiHicTepcTBa OCBITM 1 HayKHM YKpaiHU Ta BUKOHYE TaKl
¢byHKL10HATBHI 000B’SI3KU:

— oprani3oBye poOoTy cekperapiaty Buenoi pagu JounJ[YBC, 3abe3neuye
sKicHE 1 e)eKTHBHE BUKOHAHHS MMOKJIAJICHUX Ha HHOTO 3aBJaHb 1 (yHKIIIH;

— BIAMOBIAHO 70 TUIaHy Oepe ydacTh B OpraHizariiiHomMy 3a0e3ledeHHi
KOJIET1AJIbHOTO OOTOBOPEHHS Ta BHPIIIEHHS OCHOBHUX MpOOJEM OCBITHBOI,
HaykoBoi, MetoanuHoi AistibHOCTI JonJ[YBC, 3a0e3nedye mpoBesieHHs 3acijjaHb
BueHoi panu, goonpaiboBye Ta BI3YE ii pIlLICHHS;



— MICJSI MPUUAHSATTS BUCHOIO PAJOI0 PINICHHS MPO MPUCBOEHHS 31100yBady
BUEHOTO 3BaHHS MpoOTAroM 15 nHIB odopmiise aTecTalliiHy crpaBy 3700yBaua
BUCHOI'0 3BaHHS BIJMOBIAHO 10 BUMOT po3aury |V «OdopmieHnHs arectariiiHoi
cpaBu» [lopsiniky TpUCBOEHHS BUCHHMX 3BaHb HAYKOBUM 1 HAYKOBO-TI€IarOr1YHUM
npariBHuKam Big 14.01.2016 nakazsy MOH VYkpainu Ne 13 ta Hancunae ii 7o MOH;

— JIOOTIPAIlbOBYE MaTEpialid, SIKi BUHOCSATHCSA Ha PO3Tiisia Buenoi paau;

— BIANOBIZA€ 3a CKJIANaHHA TIUIaHIB poOotm Buenoi pamu, po3poOisie
MIPOTO3UIIIT MO0 MOPSIKY JIEHHOTO 3aCi/IaHb 1 IPOEKTIB PIllIeHb PajIu;

— Oepe yuacth B opranizamii B3zaemonii Jlou[YBC i3 3aknmagamu BHUIIOL
OCBITH VYKpaiHu Ta 3apyODLKHHMX KpaiH, migposaiiamMud HarioHanbHOI momiiii
VYkpainu;

— y MeXax KOMIETEHIIIi 32 CBOIMH HampsiMaMu 3/[1IMCHIOE pOOOUHNH 3B'SI30K 3
BIMOBIIHUMU YOPABIIHHAMU Ta BiaautaMu MiHIiCTepcTBa BHYTPIIIHIX CIIpaB
VYkpainu, a Takox 3 M1HICTEpCTBOM OCBITH 1 HAYKH Y KpaiHu;

— OpPraHi3oBY€ 1 IPOBOJAUTH KOHTPOJb 32 BUKOHAHHAM pillieHb BueHoi paau,
BEJICHHAM 1i IOKyMeHTaIlli i 0()OpMIICHHSM MaTepiajiB;

— TOTy€ B MEXaX CBO€1 KOMIIETEHIII MPOMO3UIlli 0 MPOEKTIB MOJOKEHbD,
IHCTPYKIIIH IIOJ0 OCBITHBOI, HABYAIBHO-METOANYHOI T4 HAYKOBOI1 pOOOTH;

— Oepe ywacth y (opMyBaHHI HPOIO3UIIN OO0 BUMOI 1 KpPUTEPIiB 3
noToyHuX nutanb AisbHOCTI Jou/[YBC, nepeBipku yMOB miAroTOBKM (haxiBIIiB;

— crOpusie PO3BUTKY MDKHApPOJHOTO, MIKIally3eBOro, perioHajIbHOTO,
cniBpoOitTHunrBa Jlon/I[YBC ta oOMiny iH(opmarltii, 1ocBioM poOoTu y cdepi
MISUTBHOCTI 3 1HIIUMH 3aKJIaJaMy BUIOI OCBITH.

Cexperapiat Buenoi paau
JIOHebKOI0 AeP7KaABHOI0 YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX CIIPaB
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