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1. 3aranbHi No10XKeHHA

1.1.I'pyna  noxyMeHTyBaHHsA  cayx6oBoi  nisimpHOcTi  KpuBopiszpkoro
HaBYAJIbHO-HAYKOBOrO0  IHCTUTYTYy  JIOHELBKOro  [OEp>KaBHOTO  YHIBEPCHTETY
BHyTpimHiX cnpaB (mani-I'ZIC/J]) € camocCTifHHUM CTPYKTYpHHUM IiJPO3AUIOM
KpHuBOpi3bKOro HaBYAJIBHOrO-HAYKOBOTO IHCTUTYTY JIOHELBKOro JAep>KaBHOIO
YHIBEPCUTETY BHYTPILIHIX CIIpaB.

1.2. Y cBoiti poboti ['ICJl kepyerbcs KoHcTHUTyLi€lo YKpaiHW, 3aKOHaMHU
VKpaidi, MiDKHapOAHMMH [OTOBOPaMH, 3roay Ha OOOB’SI3KOBICTH fSKHX HaJaHO
BepxoBHoo Panoio VYkpainu, aktamu Ta JopydeHHsMH IlpesuneHTta YKpainu,
iHIIAMH HOPMATHBHO-IIPAaBOBUMH akTaMd, CTaTyTOM YHIBEPCUTETy, a TaKOX LUM
[TonoxxeHHsM.

1.3. JisapHICTS TpyIH 34iHCHIOETHCS HA OCHOBI MOEXHAHHS KOJErialbHOCTI B
OOTrOBOpEHHI Ta €IMHOHAYAJIBHOCTI y BHUpILIEHHI NMUTaHb CIIyX00BOI IiSIBHOCTI,
YiTKOrO  PO3MEXYBaHHA (YHKIiOHaNbHUX OOOB’A3KiB HOro mpaliBHUKIB,
yCTaHOBJIEHHSI OCOOMCTOI BiAMOBLAAIBHOCTI 32 JOpYUYeHY OUISHKY pOOOTH.

1.4. OpranizauiifHOXO OCHOBOIO AisNIBHOCTI I'PYIIH € HOro I1aH¥ poOOTH Ha piK
Ta KBapTal, sKi 3aTBEPKYETbCS NPOPEKTOPOM YHiBepcHTeTy-aupektopom KHHI
HouIVBC, HopMaTUBHO-NIPaBOBI 1 pO3MOpsAAYl JOKYMEHTH.

2. 3aBaaHHs rpynu A0OKYMeHTYBaHHA CJIyx00BoT il IbHOCTI

2.1. OpranizoBye po0GOTYy 3 [OOKYMEHTaMH y Ipoleci 31iHCHEeHHA
yIpaBIiHCbKUX GYHKLUIN (IiJTOBOACTBO).

2.2. OpraHizoBye MeToAu4He 3a0e3redeHHS  AISUIBHOCTI  MiApO3JUIIB
YHIBEPCHUTETY CTOCOBHO BEICHHS JIOBOJICTBA Ta HAAHHA IM METOJUYHOI JOIIOMOIH.

2.3. Oprani3zoBye po3riisi] 3BepHEHb I'POMAJISH, 3allUTIB 1 3BEpHEHb HAPOJHHUX
fenyTariB YKpaiHH Ta OCOOHMCTHH NPHHOM IpOMaJisH IIPOPEKTOPOM YHIBEPCHTETY-
nupekropom KHHI.

2.4. OpraHi3oBye B YHiBepCHTeTi poOOTy 3 KOMIUIEKTyBaHHs, 30epiraHHs,
00JIiKy Ta BUKOPUCTaHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB.

3. ®yHKUil rpynu 10KyMeHTYBaHHs cJ1yx00Boi Aifg1bHOCTI

3.1. BeneHHs O0OiKy BCiX HECEKpETHHUX JIOKYMEHTIB, fKI HAaAXOIATH MO
iHcTuTyTy 3 AnMiHictpauii Ilpesupenta VYkpainu, BepxoBHoi Pamu VYkpaiuy,
KaGinery MinictpiB Ykpainu, MBC, LeHTpaJbHHX OpraHiB BUKOHaBYOi BIaH,
opraHisaiiif, Big IOemyTariB ycix piBHIB, rpoMajisH, iX o0’egHaHb, oci6 6e3
IPOMaJISHCTBA, IIArOTOBKA IMPOEKTIB pe30JIOUid OO HUX, NOMNOBiAb KEpiBHHLTBY
iHCTUTYTY 1 IOBEICHHS iX IO BiJOMa BUKOHABLIiB.

3.2. O0nik mopydeHb, BHAAHUX KEPiBHHUIITBOM IHCTHUTYTY, Oprasizamis Ix
THPa)XyBaHHS Ha KOHIIOBAILHO-PO3MHOXYBAIbHIM TEXHIll, BULada iX CTPyKTypHUM
MiApO3AlIaM iHCTHTYTY Ta PO3CHJIAaHHS 1X MiApO3/iiaM IHCTUTYTY 38 CIIMCKOM.

3.3. HancunanHs JOKYMEHTIB 3a IpPU3HAYEHHSM CTPYKTYPHHM MifpO3AiIaM
iHCTUTYTY AJI BAKOHAHHS JOPY4EHHS KEpIBHULTBA IHCTUTYTY.

3.4. [TonepenHiii po3risia Ta HOMOBiAb KEPIBHULTBY IHCTUTYTY aJpeCOBAHHX
oMy 3amuTiB 1 3BepHEHb HAPOAHHX AEMyTaTiB YKpaiHH, 3alHTIB Ha iHpopMaliio,



NPONO3HUIIIH, 3as1B 1 CKapr rpoMajsiH, npaniBHUKiB HamioHansHOT nomiuii Ta wieHiB ix
cimeii (masi-3BepHEHHS I'POMAJIsH).

3.5. 3miiicHeHHs npuiloMy TrpoMaisH, sKi 3BEepPTAIOThCA 1O MpHAMAaNbHI
KEepIBHHLTBA iHCTUTYTY, OpraHizalis IX MNpHAOMY IPOPEKTOPOM YHiIBEpCHUTETY-
aupextopom KHHI (a0 kepiBHULITBOM 1HCTUTYTY).

3.6. OpraHizauis poOOTH 31 3BEepHEHHSIMH TIpPOMAsSH, 3alUTaMd Ha
iHbopMaLlifo, aJBOKATCHKUMH 3allUTaMH 1 3BEPHEHHSMH HApPOJHUX [eIyTaTiB
Ykpainu. o

3.7. V3arajgpHeHHS OaHWX JOKYMEHTOOOIry Ta ix asaiis, po3poOieHHs 1
3iliICHEHHs 3aXOiB, CIPSIMOBAaHMX Ha BIOCKOHAJIEHHs [IiJIOBOACTBAa Ta po3risty
MUCBMOBUX 1 YCHHX 3BepHEHb IPOMaJISH, 3amuTiB Ha iH(QOpMAalifo, 3alHUTiB i
3BCpHEHh HApPONHUX  JEeMyTaTiB YKpaiHW, a TaKoXX Ha  CKOpPOYEHHS
BHYTPIIIHBOBIIOMYOI0 JINCTYBaHHS.

3.8. YV Mexax xoMIeTeHL1il, 3M1iHCHeHH (3a HalpsiMaMu JisUTbHOCTI) KOHTPOJIIO
3a JOTPUMAaHHSM MiApO3AiJIaMHi IHCTUTYTY:

3.8.1. Bumor 3akoHO#AaBUMX Ta HOPMAaTUBHO-NIPAaBOBUX AaKTiB 3 IHTaHb
YCT@HOBJICHOTO TIOPSAIKY BENEHHs MIOBOACTBA, PO3MIANY 3BEpHEHb TI'POMasH,
3alUTIB Ha iH(OpMallilo, aJBOKATChKUX 3alUTiB 1 3BEpHEHb HAPOAHHUX IeMyTaTiB
Ykpainu.

3.8.2. Crpokis:

- MATOTOBKK BIJIMOBiJEeH A0 MiHICTEPCTBAa Ta IHIIMX LEHTPaJbHUX OPraHiB
BHKOHaBYOl BJIaJ{, OpraHi3aliifi i ycTaHOB Ha 1X 3allUTH Ta JIUCTH, LIO B3STI Ha
koHTpodab I'AC/I.

- pO3MIISIAY 3alUTiB 1 3BE€pHEHb IPOMaJisiH, 3alMTiB Ha MyOuliuHy iHpopMmalito,
aJIBOKaTChKUX 3allMTIB IMOAO HaJaHHsS BiIOMOCTEH, 3a3Ha4eHMX y AeKiapalisix Ta
MiATOTOBKY BIMIMOBIIEH Ha HUX, KOHTPOJIb 3a po3misiioM skux noknaneHo va ['ZIC.

3.9. Opranizanis B3aeMonii 3 YyHpaBIiHHAM [epP)KaBHOI (pesib]’ €repchKoi
ciyx0u YkpaiHu Ta ciiyx00r0 CreLiaJibHOro 3B’S3Ky 3 IMUTaHb BiJANpaBIIEHHS Ta
OTpPUMAaHHS KOPECIIOHAEHIIiT KepiBHUITBA IHCTUTYTY.

3.10. BenenHs o01iKy JOKYMEHTIB, 5K HAKOIUMYYIOTHCS B IIPOLEC] AIAIBHOCTI
TpyIy.

3.11. Haganss kepiBHUUTBY IHCTUTYTY NPOMNO3ULIiM 3 MUTaHb YIOCKOHAJIEHHS
opraHi3aliiHO-IITATHOI CTPYKTYPH I'PYIIH.

3.13. BukoHaHHs iHIWX (QYHKUIA, 010 BUIUTMBAIOTE 3 noknageHux Ha ['JIC/]
3aBJaHb.

4. I'pyna 10KyMeHTYBaHHS CJ1y»K00BOI 1i1/IbHOCTI NP BHKOHAHHI NOKJIaJeHHX
Ha Hel 3aBJaHb i QyHKUiN Mae npaBo
4.1. Bumaratd Bif yciX MpalliBHHKIB CTPYKTYpHHMX MiAPO3LiNiB iHCTUTYTY
HEYXWJIBHOTO BHKOHAaHHS BHMOTI 3aKOHOAABCTBa YKpaiHH IIOJO BCTAHOBJIEHOIO
MOPSIIKY OUIOBOJCTBA, pPOOOTH 31 3BEpPHEHHSMH TIpPOMAJfAH, 3allUTaMU Ha
iHdopMaIlito, 3anUTaMH i 3B€pHEHHSIMH HapOJHUX JIeyTaTiB YKpaiHu.
4.2. 31[11710H10Bam HepeBipKI/I opraHi3aui'1' 1 crany pobotn 3 THTaHb

.....

0COOUCTOro l'IpPII/IOMy, 3anydraMi  Ha lH(bOpMaHHO, 3allMTaMHd 1 3BepHeHHHMI/I‘



HapOJHUX JeMyTaTiB YKpailHM Ta iHIIMX MHTaHb, IO HajeXaTh A0 KOMIIETeHLl
TPYIH Y BCIX CTPYKTYPHHX MiApO3aiaax iHCTUTYTY.

4.3. OtpumyBaTH BiJ NpaliBHUKIB NHCBMOBI MOSACHEHHsA OO0 (aKTiB
YCTaHOBJIEHOT'O MOPSIKY AIJOBOJACTBA, POOOTH 3i 3BEpHEHHAMH IPOMaJsH, 3a[IHTaMH
Ha iH($OpMaLio,3aNUTaMH i 3BepHEHHSIMH HAPOAHUX JIEMYTaTiB YKpaiHH.

4.4. Ha mincraBi pillleHHs KepiBHHULTBa iHCTHTYTY 3ajydaTH CIeLialicTiB
MiANPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alii, 10 BiHOCATbCA A0 chepu ynpasninas MBC,
JUIs OTIPALIfOBAHHS ITUTaHb, SIKI HAJIeXAaTh 10 KOMIIETEHLIT IPyIIH. .

4.5. IniniroBaTH CTBOPEHHS pPOOOYHX [Py 3 ONpALOBaHHS NpPOOGIEMHHX
[UTaHb, PO3POOJIEHHs NMPOEKTIB HOPMATUBHUX MOKYMEHTIB 3 IHTaHb, IO HaleXarTb
10 KOMIIEeTeHUii rpynH. Y pasi HeoOXimHOCTi 3amydaTH 10 poGOTH B iX cKiapi
NpaliBHUKIB CTPYKTYPHHX ITiIPO3/IiJTiB iIHCTHTYTY.

4.6. BukopuctoByBaTH 3aco0H 3B’SI3Ky Ta BECTH Y BCTAaHOBJIEHOMY MHOPSAKY
nourToBo-tejerpadHe JIMCTYBaHHS 3 LEHTpPAJbHUMH Ta MICLUEBUMH OpraHaMu
BHKOHaBYOI BJIaJH, NiANMPUEMCTBAMH, YCTAHOBaMHU, OpraHi3allisiMH, 110 HaJleXaTh 10
ctepu ynpasiinas MBC, nigpo3ainamu HauioHansHOT mostiwii.,





