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1 О. Рішення на оперативній нараДІ приймаються головуючим, з 

урахуванням пропозицій присутніх керівників підрозділів або посадових осіб, 

що виконують їх обов' язки. 

11. Рішення оперативної наради оформлюється протоколом, що містить

номер, дату, час та місце проведення засідання, список присутніх осіб, порядок 

денний, стислий зміст виступів у разі обговорення питань і ухвалені рішення. 

12. Матеріали оперативної наради формуються секретарем оперативної·

наради та зберігаються в накопичувальній справі за місцем її формування 

протягом 5 років, після чого знищуються в установленому порядку. 

13. Ознайомлення з рішеннями оперативної наради, загальний контроль за

їх виконанням, підготовка доповідних про стан виконавської дисципліни 

здійснюється секретарем оперативної наради. 

14. Для забезпечення належного контролю та аналізу виконання рішень

оперативної наради, питання, на які встановлено контрольний термін 

виконання, вносяться секретарем оперативної наради до відповідної форми. 

15. Доведення до підпорядкованого особового складу інформації про

роботу оперативної наради, ухвалені рішення, надані доручення, вказівки, 

завдання та контроль за їх виконанням здійснюється керівником відповідного 

підрозділу, який був присутній на оперативній нараді. Про виконання рішення 

оперативної наради керівником надається інформація. 

16. Контроль за виконанням рішень, ухвалених на оперативній нараді,

перевірку їх виконання здійснює безпосередньо проректор ун1верситету

директор КНІП ДонДУВС або посадова особа, на яку він покладає такі 

обов'язки. 


